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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT. yang melimpahkan taufiq, rahmat dan hidayah-Nya,
sehingga Buku Panduan Penulisan Skripsi ini telah ditetapkan sebagai panduan
penulisan dan pembimbingan bagi civitas akademika di Program Studi Manajemen
Pendidikan Islam (MPI), Fakultas Tarbiyah, Institut Pesantren Sunan Drajat (INSUD)
Lamongan.

Buku panduan ini bertujuan, pertama, memberikan standar mutu dan penjaminan
mutu karya ilmiah yang di susun oleh civitas akademika, kedua, menjadi pedoman
teknis penulisan proposal skripsi dan skripsi. Ketiga, menjadi pedoman pembimbingan
skripsi. Keempat, menghasilkan skripsi sebagai karya ilmiah yang berkualitas. Keempat
tujuan tersebut dimaksudkan sebagai wujud implementasi Tri Dharma Perguruan
Tinggi.

Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada semua pihak, yang tidak dapat kami
sebutkan satu persatu, atas masukan dan dukungannya dalam penyelesaian Panduan
Skripsi ini. Penghargaan yang tinggi disampaikan kepada tim penyusun dan revzewer.
Akhirnya, segala upaya telah dilakukan untuk menyempurnakan buku Panduan
Penulisan Skripsi ini, namun saran dan masukan guna penyempurnaan buku Panduan
Penulisan Skripsi yang akan datang sangat diharapkan. Semoga Panduan Penulisan
Skripsi ini bermanfaat. Amin.

Lamongan, 2 Desember 2022
Ketua Program Studi MPI

Muh. Hasyim Rosyidi, SPd.I, MPdL
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KETENTUAN UMUM SKRIPSI

Penulisan skripsi ini bertujuan untuk mengevaluasi kemampuan mahasiswa dalam

memecahkan problema melalui metode ilmiah. Penulisan skripsi dilaksanakan dengan

ketentuan sebagai berikut:

1.

10.

11.
12.

13.

Mahasiswa Program Studi Manajemen Pendidikan Islam (MPI) Institut Pesantren
Sunan Drajat Lamongan wajib menulis skripsi untuk mengakhiri studinya

Telah memperoleh sekurang-kurangnya 120 SKS dan telah lulus mata kuliah
metodologi penelitian, KKN dan PPL/PLP

Judul dan permasalahan skripsi harus sesuai dengan disiplin ilmu pada Program
Studi Manajemen Pendidikan Islam dan disetujui ketua program studi
Mengajukan proposal penelitian disertai oxzline penelitian kepada ketua program studi
Skripsi harus disusun berdasarkan hasil penelitian dan dibimbing oleh sedikitnya
dua orang dosen pembimbing yang memenuhi persyaratan akademik

Bagian isi skripsi, sekurang-kurangnya terdiri dari:

a. Enam puluh (60) halaman berbahasa Indonesia

b. Lima puluh (50) halaman, berbahasa Arab/Inggris

Skripsi dianggap sah jika telah ditanda tangani oleh Dekan Fakultas Tarbiyah
Institut Pesantren Sunan Drajat Lamongan dan Tim Penguji Skripsi.

Skripsi yang telah disahkan diserahkan ke BAK sebanyak tiga (3) eksemplar.
Selain menyerahkan skripsi mahasiswa juga diwajibkan menyerahkan skripsi dalam
bentuk fi/e yang tersimpan ke dalam CD (Compact Disc).

Diwajibkan bagi mahasiswa untuk menulis jurnal ilmiah dari skripsi yang ditulis
dengan gaya selingkung sebagaimana jurnal program studi (jurnal Mudir)
Diwajibkan untuk seminar proposal bagi mahasiswa yang akan mengurus skripsi.
Mahasiswa mendapatkan Sertifikat Satuan Kredit Ekstra Kurikuler (SKEK)
dengan 2 (Dua) Sertifikat.

Proposal Skripsi dan Skripsi mahasiswa akan di cek menggunakan turnitin (Cek
Plagiasi) Maksimal 50 %.

PROSEDUR PENGAJUAN SKRIPSI

A

Alur Pengajuan Skripsi Mahasiswa

Pengajuan — Penentuan Pengajuan dan Pengujian Ujian
Judul Pembimbing Seminar Proposal

UJIAN Penelitian
SKRIPSI (Pengajuan surat Dinvatakan [u Dinyatakan tidak
penelitian) inyatakan lulus Lulus

Revisi Revisi

Pengulangan Ujian
Seminar Proposal




B. Tahapan Pengajuan Skripsi
1. Mahasiswa Membuat dan Mengajukan Judul Penelitian kepada program studi.

Dalam pembuatan dan pengajuan judul terdapat ketentuan sebagai berikut :

a. Pembuatan Judul, Ketentuan pembuatan judul adalah:

1) Judul diketik secara singkat dan jelas sesuai dengan minat studi dan
keilmuan manajemen pendidikan Islam;

2) Judul yang akan diteliti tersebut disertai dengan latar belakang masalah
dan deskripsi teori dan penelitian sebelumnya (disebut dengan PRA
PROPOSAL). Dalam menyusun deskripsi teori dan penelitian
sebelumnya wajib didukung dengan minimal 2 (dua) jurnal
berbahasa Inggris, 3 (tiga) jurnal berbahasa Indonesia serta 5
(lima) buku. Hasil penelitian dari jurnal dan kajian buku tersebut
ditulis dalam bentuk uraian (referensi jurnal dan buku diletakkan dalam
daftar pustaka dan bukti jurnal dilampirkan). Jurnal yang dirujuk
minimal paling akhir 10 tahun;

3) Dalam Penulisan Pra Proposal tidak ada batas jumlah halaman, namun
disesuaikan dengan kebutuhan masing-masing mahasiswa berdasarkan
topik yang akan diteliti.

b. Pengajuan Judul

1) Mahasiswa mengajukan judul penelitian secara tertulis (dengan mengisi
formulir pengajuan judul);

2) Mahasiswa menunggu hasil pengumuman jadual konsultasi persetujuan
judul yang akan diumumkan oleh Prodi Manajemen Pendidikan Islam;

3) Mahasiswa melakukan konsultasi judul kepada Dosen Program Studi
yang telah ditentukan. Jika judul penelitian yang diajukan mahasiswa
dinyatakan layak, maka mahasiswa akan mendapatkan dosen
pembimbing, sementara jika judul penelitian mahasiswa dinyatakan
tidak layak maka mahasiswa bersangkutan melakukan pengajuan judul
kembali sampai dinyatakan layak kepada program studi manajemen
pendidikan Islam.

2. Mahasiwa mendapatkan dosen pembimbing yang telah ditentukan oleh
Program Studi dan Jurusan berdasarkan keahlian Dosen. Jika mahasiswa telah
mendapatkan  dosen  pembimbing, mahasiswa  dapat melakukan
pembimbingan. Proses pembimbingan sebagai berikut :

a. Proses pembimbingan dilakukan secara tatap muka dan atau online.
Pembimbingan secara tatap muka dan atau on/ine dilakukan secara sistematis
dan berkesinambungan. Sementara pelaksanaan teknisnya diatur atas
kesepakatan antara Dosen Pembimbing dan Mahasiswa;

b. Pembimbingan dilakukan sejak mahasiswa mendapatkan persetujuan judul
penelitian dan dosen pembimbing;

c. Masa pembimbingan dimulai dari penulisan proposal penelitian sampai
dengan pengajuan ujian skripsi;

d. Dalam proses membimbing, wewenang dan tugas pembimbing adalah:
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)

2)

3)

9

5)

6)

Dosen pembimbing berwenang untuk mengusulkan perubahan judul
skripsi yang telah disetujui oleh program studi dengan menyebutkan
pertimbangan dan alasan perubahan tersebut, sehingga dapat
dipertimbangkan kembali oleh program studi. Perubahan judul skripsi
tersebut dapat dilakukan melalui mahasiswa yang bersangkutan untuk
melaporkan pada program studi;

Memberikan arahan atau bimbingan terkait, pertama, teknik penulisan,
termasuk format penulisan berdasarkan buku panduan penulisan
skripsi di tingkat Fakultas atau Program Studi. Kedua, Materi
Keilmuan, Literatur dan Metodologi yang relevan dengan kajian skripsi.
Ketiga, penyusunan bahan seminar proposal dan hasil penelitian;
Menegur mahasiswa yang melalaikan tugas penyusunan skripsi;
Melaporkan pada ketua program studi dan dosen penguji skripsi
tentang mahasiswa yang telah melanggar peraturan dalam penyusunan
skripsi;

Menyetujui permohonan ujian bagi mahasiswa yang dibimbing jika
skripsi dianggap layak uji;

Mendampingi secara tidak langsung mahasiswa bimbingan baik
sebelum dan sesudah pelaksanaan ujian seminar proposal dan ujian
skripsi.

3. Pengajuan dan Pengujian Ujian seminar proposal dapat dilakukan dengan

ketentuan sebagai berikut:

a. Pengajuan Ujian Seminar Proposal

)
2
3)
2

5)

Mahasiswa mendaftar ujian seminar proposal pada Ketua Program

Studi Manajemen Pendidikan Islam;

Telah melakukan pembimbingan minimal 3 kali dibuktikan dengan

kartu pembimbingan;

Proposal yang akan diajukan Telah mendapatkan persetujuan dari

Dosen pembimbing dibuktikan dengan lembar persetujuan;

Proposal yang diajukan memuat bab I Pendahuluan, bab II Kajian

Pustaka, dan bab III Metode Penelitian;

Persyaratan mendaftar ujian seminar proposal

a) Mahasiswa aktif yang telah memprogram skripsi dibuktikan dengan
kartu program studi (KRS);

b) Mendaftar ujian pada Ketua Program Studi Manajemen Pendidikan
Islam;

¢) Menyerahkan foto copy berkas proposal 2 eksemplar yang telah
disetujui oleh Dosen Pembimbing, dan dijilid sof cover dengan cover
warna hijau dan dimasukkan dalam stopmap snellecheter warna hijau.

d) Telah lunas seluruh administrasi keuangan

b. Pelaksanaan Ujian Seminar Proposal

D

Mahasiswa menunggu jadual ujian
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2) Mahasiswa mengikuti ujian seminar proposal sesuai dengan jadual yang
telah ditentukan;
3) Mahasiswa dinyatakan lulus atau tidak lulus pada saat ujian seminar
proposal. Bagi mahasiswa yang dinyatakan lulus dan tidak lulus maka :
a) Mahasiswa dinyatakan lulus wujian seminar proposal dapat
mengerjakan revisi sesuai dengan catatan dan berita acara seminar
proposal dengan batas waktu 1 minggu.
b) Mahasiswa yang dinyatakan tidak lulus pada ujian seminar proposal
maka mahasiswa wajib mengulang ujian seminar proposal.
Mekanisme ujian ulang seminar proposal adalah sebagai berikut:
(1) Mahasiwa melakukan pembimbingan ke dosen pembimbing
minimal 2 kali sesuai dengan hasil revisi dari ujian seminar
proposal;
(2) Mahasiswa melakukan daftar ulang ujian seminar proposal pada
Program Studi Manajemen Pendidikan Islam;
(3) Batas waktu revisi dengan pengajuan ulang ujian seminar
proposal adalah 1 bulan.
4. Pengajuan Surat Izin Penelitian dapat diajukan oleh mahasiswa ketika telah
menyelesaikan revisi dengan membuktikan hasil revisi. Bukti revisi tersebut
berupa proposal penelitian yang telah direvisi dengan persetujuan pembimbing.
serta lembar berita acara seminar proposal yang telah ditandatangani para
penguji dan pembimbing. Pengajuan surat penelitian ke bagian akademik
Fakultas dengan surat rekomendasi dari Ketua Program Studi Manajemen
Pendidikan Islam.
5. Pengajuan ujian skripsi dapat dilakukan dengan ketentuan sebagaimana berikut:
a. Telah melakukan pembimbingan minimal 6 kali (termasuk dalam
bimbingan seminar proposal);

b. Telah mendapatkan persetujuan dari Dosen Pembimbing dibuktikan
dengan lembar pengesahan yang sesuai dengan ketentuan Prodi.

c.  Skripsi yang diajukan sesuai dengan sistematika yang telah ditentukan;

d. Pengajuan ujian skripsi disertai dengan beberapa syarat yang menyertai
yaitu:
1) Sebagai mahasiswa aktif dibuktikan dengan bukti registrasi ulang, dan

telah memprogram skripsi dalam semester pelaksanaan ujian skripsi;

2) Telah lulus semua mata kuliah dengan dibuktikan dengan Transkrip

Sementara;

3) Telah lulus seminar/ujian proposal skripsi, dibuktikan dengan berita
acara seminar proposal.

4) Menyerahkan SKEK sebagaimana ketentuan dari Institut (10 SKEK)

5) Menyerahkan naskah skripsi yang telah disetujui/ditanda-tangani oleh
DPS sebanyak 3 ekslempar.
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. Ujian skripsi dilaksanakan oleh program studi diatur sebagai berikut:

a.

Jadual ujian skripsi ditentukan oleh Program Studi Manajemen Pendidikan
Islam;

Mahasiswa yang mengikuti ujian skripsi, akan mendapatkan penilaian lulus
atau tidak lulus. Jika mahasiwa dinyatakan lulus dapat melanjutkan proses
revisi, sementara jika mahasiswa dinyatakan tidak lulus maka mahasiswa
yang bersangkutan wajib mengulang ujian skripsi dengan ketentuan yang
berlaku di program studi. Batas revisi mahasiswa adalah 10 hari sejak ujian
skripsi dilaksanakan

Mahasiwa melakukan revisi sampai dengan mendapatkan persetujuan dari
pembimbing dan penguji skripsi.

. Sistematika penulisan proposal dan skripsi beserta contoh-contoh lembar

pengesahan wajib disesuaikan dengan buku panduan penulisan ini.

. Standar Penilaian, terkait penilaian ujian skripsi didasarkan pada ketentuan
berikut:

a.

Penilaian ujian skripsi dilakukan oleh Tim Penguji sesuai dengan kriteria

yang berlaku;

Penilaian masing-masing penguji diberikan terhadap seluruh komponen

dan konsistensinya sejak awal hingga akhir ujian.

Aspek-Aspek Penilaian:

1) Sistematika dan Isi (Keluasan dan Kedalaman Materi (Bobot 30 %).
Intinya menyangkut penguasaan penulisan skripsi meliputi materi
penelitian dan pembahasannya. Indikatornya terlihat dari:

a) Sumber pustaka yang menjadi pendukung;

b) Keaslian penelitian dalam memperoleh data dan pengolahannya
(untuk peneliti lapangan);

¢) Kemampuan tata bahasa tulis dalam penyajian deskripsi;

d) Kesesuaian antara judul dan isi skripsi;

e) Kecermatan analisis pada setiap persoalan yang terkait dengan
judul dan khazanah keilmuan yang tersimpul dalam seluruh uraian
yang ada.

2) Metodologi Penelitian. (Bobot 30 %) mencakup:

a) Kejelasan pendekatan yang dipergunakan.

b) Kejelasan pendekatan kualitatif dan kuantitatifnya. Untuk
kuantitatif: populasi, sampel, dan analisis statistiknya harus sesuai
dengan judul dan permasalahannya. Untuk kualitatif: fokus
penelitian, pendekatan, penentuan informan, teknik analisis,
validitas dan reliabilitas teknik pengumpulan data.

¢) Konsistensi dalam menggunakan teknik penulisan ilmiah.

3) Kemampuan Mempertahankan Skripsi Secara Obyektif. (bobot 40 %).
Penilaiannya pada aspek :

a) Dapat menguraikan dengan jelas seluruh isi skripsi yang ditulisnya;

Panduan Penulisan Skripsi, Program Studi Manajemen Pendidikan Islam |5



b) Mempunyai nalar yang jelas, mudah difahami dan tidak berbelit-
belit;

c) Konsistensi dan mengakui kesalahan jika memang salah.

4) Hasil Ujian

a)  Ujian skripsi dinyatakan “LULUS” jika mendapatkan nilai minimal
2 dari ketiga aspek yang diuji di atas;

b) Nilai ujian diambil dari nilai rata-rata dari penilai masing-masing
tim penguji;

¢) Rumus nilai masing-masing penguiji adalah:

(MPx30) + (Mx30) + (KMx40)
100
Selanjutnya nilai akhir skripsi, dialihkan ke dalam nilai huruf A, B,

C dan D. Prestasi nilai A, B dan C dinyatakan lulus, sedangkan nilai D
dinyatakan tidak lulus.

Tabel Nilai Akhir Skripsi
Nilai Huruf Nilai Angka Nilai Bobot
A+ 91 - 100 4.00
A 86 - 90 3.75
A- 81 -85 3.50
B+ 76 - 80 3.25
B M-175 3.00
B- 66 -170 2.75
C+ 61 - 65 2.50
C 56 - 60 2.25
C- 51 - 55 2.00
D 0-50 1.75

TATA CARA PENULISAN
A Bahan dan Ukuran
Naskah Skripsi pada proses proposal dan hingga diujikan diketik di atas kertas
HVS A4 berwarna putih dengan berat 70 gram dan tidak bolah balik. Setelah
selesal proses ujian skripsi dan revisi, Naskah Skripsi diketik di atas kertas HVS
A4 berwarna putih dengan berat 80 gram dan tidak bolak balik.
Sampul skripsi dibuat dari kertas buffalo berwarna hijau (contoh dapat dilihat
dilampiran) dan dijilid karton (hardcover). Tulisan yang dicetak dalam sampul
harus sama dengan tulisan pada halaman judul dengan menggunakan tinta hitam.
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B. Pengetikan
Bagian pengetikan ini memuat tentang jenis huruf, bilangan dan satuan, jarak
baris, batas tepi, pengisian ruangan, alinea baru, judul bab, Sub bab, anak sub bab,
dan lain-lain, perincian ke bawah, Judul Gambar, dan Judul Tabel.
1. Jenis dan Ukuran Huruf

a. Naskah diketik dengan menggunakan huruf Times New Roman ukuran huruf
12 untuk skripsi berbahasa Indonesia, Traditional Arabic ukuran 18 untuk
skripsi berbahasa Arab. Dan untuk seluruh naskah memakai jenis huruf
yang sama.

b. Huruf miring digunakan untuk tujuan tertentu seperti: menulis kata asing,
yang tidak diterjemahkan, judul buku, jurnal, majalah dan lain-lain.

c. Lambang, huruf Yunani, atau tanda-tanda yang tidak dapat diketik, harus
ditulis dengan rapi memakai tinta hitam.

2. Bilangan Satuan

Bilangan dua digit atau lebih diketik dengan angka, misalnya: 10 g, 20 cm (tanpa

titik). Namun khusus permulaan kalimat harus ditulis dengan ejaan

huruf, misalnya:

a. Lima belas anak hilang di pantai Kuta (Benar), bukan 15 anak hilang di
pantai Kuta (Salah)

b. Bilangan desimal ditandai dengan tanda koma (,) bukan tanda titik (.), misal:
5,5 kg bukan 5.5 kg. Satuan dinyatakan dengan singkatan resminya dan
akhirnya tanpa tanda titik (.), misalnya: 10 kg, 20 cm (tanpa titik).

3. Jarak Baris

a. Jarak antara dua baris dibuat 2 spasi, kecuali Abstrak, kutipan langsung,
judul tabel, dan gambar yang lebih dari 1 baris, serta daftar
kepustakaan/rujukan diketik dengan jarak 1 spasi antara baris pertama dan
berikutnya.

4. Batas Tepi
Batas-batas pengetikan ditinjau dari tepi kertas, diatur sebagai berikut:

a. Bataas tepi atas :4cm
b. Batas tepi bawah :3 cm
c. Batas tepi kiri :4 cm
d. Batas tepi kanan  :3 cm

5. Pengisian Ruangan
Ruangan yang terdapat pada halaman naskah harus diisi penuh, artinya
pengetikan harus dimulai dari batas tepi kiri sampai batas tepi kanan, dan
jangan sampai ada ruangan yang kosong, kecuali kalau akan memulai dengan
alinea baru, penamaan tabel, gambar, sub judul, atau hal khusus lainnya.

6. Alinea Baru
Pengetikan alenia baru diawali dari ketikan ke 6 dari batas tepi sisi kiri

7. Permulaan Kalimat
Bilangan, lambang atau rumus-rumus yang memulai suatu kalimat, harus ditulis
dengan huruf. Contoh: Sepuluh ekor tikus.
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8. Judul dan Sub Judul
Tiap bab dalam skripsi, biasanya disusun secara bertingkat dari yang paling

besar sampai bagian-bagian yang lebih kecil. Cara membedakan tingkat-tingkat

tersebut ialah dengan menggunakan kombinasi angka dan huruf, sebagai
berikut:

a.

Peringkat 1: Judul bab, digunakan angka Romawi Besar dan nama judul
ditulis dengan huruf besar, tebal dan ditempatkan simestris di tengah
halaman.

. Peringkat 2: sub judul bab ditunjukkan dengan urutan hurus besar, A, B, C,

D dan seterusnya, serta ditempatkan pada tepi kiri.

Peringkar 3: bagian dari peringkat 2 digunakan dengan menggunakan urutan
angka Arab, 1, 2, 3 dan seterusnya. Ketikan dimulai dengan ketukan ke 4
dari tepi kiri.

Peringkat 4: bagian yang lebih kecil dari peringkat 3, dengan menggunakan
huruf kecil a, b, ¢, dan seterusnya. Pengetikan dimulai pada ketukan ke 6
dari tepi kiri.

Bila masih di bagi lebih kecil lagi, maka dapat digunakan angka dalam kirung
1), 2), 3), dan sterusnya, huruf dengan kurung a), b), ), dan seterunya, huruf
di antara kurung (1), (2), (3), dan seterusnya, dan huruf diantara kurung (a),
(b), (c) dan seterusnya.

Jika pada penulisan naskah ada rincian yang harus disusun ke bawabh,
gunakan nomor urut dengan angka atau huruf (numering) sesuai dengan
derajat rincian, dan tidak diperkenankan menggunakan tanda-tanda lain

(bullet).

9. Latak Simetris
Selain bab, maka judul gambar, judul tabel, judul grafik dan lain sebagainya,

juga diketik dengan huruf besar semua dan ditempatkan di tengah-tengah

halaman (simetris terhadap tepi kiri dan tepi kanan).
10.Judul Gambar

a.

b.

C.

Judul gambar terletak dibawah gambar dengan menggunakan rata tengah.
Judul Gambar diawali oleh tulisan gambar yang diikuti oleh nomor gambar
dan diakhiri dengan tanda titik, lalu diikuti oleh judul gambar.

Apabila lebih dari satu baris, judul gambar ditulis dalam spasi tunggal.

11. Judul Tabel

a.

b.

C.

d.

Judul Tabel terletak di atas dengan menggunakan rata tengah

Judul Tabel diawali oleh tulisan Tabel yang diikuti oleh nomor tabel dan
diakhiri dengan tanda titik, lalu diikuti oleh judul tabel.

Apabila lebih dari satu baris, judul tabel ditulis dalam spasi tunggal.
Penggunaan tabel tidak boleh terputus, dan tabel harus ditulis ulang bukan
tabel hasil output software pengolah data langsung (SPSS atau Prvot table).
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C. Penomoran
1. Halaman

a.

Bagian awal laporan, dimulai dari halaman judul sampai arti lambang dan
singkatan (sebelum halaman bab pendahuluan), diberi nomor angka
Romawi kecil (1, i, iii, iv, vi dst), diletakkan ditengah halaman bawah.
Bagian utama dan bagian akhir, mulai dari pendahuluan hingga halaman
terakhir dan lampiran, memakai angka arab sebagai nomor halaman (1, 2,
3 dst).

Nomor halaman ditempatkan di sebelah kanan atas, kecuali kalau ada judul
atau bab pada bagian atas halaman itu penomoran halaman ditulis di

bagian tengah bawah.

2. Tabel dan Gambar

a. Kolom-kolom tabel diberi nama, sehingga pemisahan tabel cukup jelas

b. Jika tabel lebih besar dari ukuran kertas, maka harus dibuat memanjang
(landscape) judul tabel harus diletakkan di sebelah kiri kertas

c. Tabel yang lebih dari dua halaman, harus dilipat, ditempatkan pada
lampiran.

d. Bagan, grafik, peta dan foto semua disebut gambar (tidak dibedakan).

e. Gambar tidak boleh dipenggal.

f.  Keterangan gambar ditulis pada tempat-tempat yang lowong di atas atau
di bawah gambar dan jangan pada halaman lain.

g.  Bila gambar dilukis memanjang, maka bagian atas gambar harus diletakkan
di sebelah kiri kertas.

h. Skala pada grafik harus dibuat, agar mudah dipakai untuk mengadakan
interpolasi atau ekstrapolasi.

i.  Bagan dan grafik dibuat tinta hitam yang tidak larut dalam air.

j.  Letak gambar diatur supaya simetris.

D. Bahasa

1. Bahasa yang Dipakai

Bahasa yang dipakai adalah Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris yang baku
2. Bentuk Kalimat
Skripsi dibuat dalam bentuk kalimat pasif, tidak menggunakan kata ganti orang

pertama dan orang kedua (saya, aku, kami, engkau, dan lainlainnya). Misalnya

pada penyajian Ucapan terimakasih pada prakata, saya diganti penulis.

E  Penulisan Nama
1. Penulisan nama penulis yang dirujuk dalam uraian dan daftar pustaka sama

dengan yang telah diuraikan pada penunjukan sumber kutipan dan daftar

pustaka di muka.

2. Kalau nama penulis dalam sumber aslinya ditulis dengan garis penghubung di

atara dua nama tersebut, maka keduanya dianggap sebagai satu kesatuan.

Contoh: Sulatin-Sutrisno.
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3. Nama yang diikuti dengan singkatan, dianggap bahwa singkatan itu menjadi

satu dengan kata yang ada di depannya. Contoh: Mawardi A.IL. ditulis Mawardi
AL atau William D. Ross.
4. Gelar kesarjanaan tidak perlu dicantumkan.

SISTEMATIKA ISI

A Penelitian Kuantitatif

1. Sistematika Isi Proposal Skripsi Penelitian Kuantitatif

Bagian Awal

Halaman Sampul

Halaman Judul
Daftar Isi

Lembar Persetujuan Pembimbing

Bagian Inti

BAB 1 PENDAHULUAN

TOoTmOOo W

Latar Belakang Penelitian
Rumusan Masalah
Tujuan Penelitian
Manfaat Penelitian
Hipotesis Penelitian
Definisi Operasional
Penelitian Terdahulu
Sistematika Pembahasan

BABII  KAJIAN PUSTAKA

A.

B.

C.
D.

Variabel X

Variabel Y

Hubungan Antara Variabel
Kerangka Teoritis/Landasan Teoritis

BABIII  METODE PENELITIAN

1.

MNTOO®»

>

PENELITIAN NON EKSPERIMEN (KORELASI,
KOMPARASI, SURVEY)

Variabel dan Definisi Operasional

Populasi, Sampel dan Teknik Sampling

Teknik Pengumpulan Data

Validitas dan Relialibilitas

Teknik Analisis Data

PENELITIAN EKSPERIMEN (RANDOMIZED
ATAU QUASI)

Variabel dan Definisi Operasional
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Subjek Penelitian
Desain Eksperimen
Prosedur Eksperimen
Validitas Eksperimen

TEHOOW

Instrumen Penelitian

1. Alat Ukur/Instrumen Yang Digunakan
2. Validitas dan Reliabilitas Alat Ukur

G. Analisis Data

Bagian Akhir
Daftar Rujukan
Lampiran-Lampiran
(termasuk estimasi waktu penelitian dan ox#/ine penelitian)

2. Sistematika Isi Skripsi Penelitian Kuantitatif
Bagian Awal
Halaman Sampul
Halaman Judul
Lembar Persetujuan Pembimbing
Lembar Persetujuan dan Pengesahan Skripsi
Pernyataan Keaslian Tulisan
Lembar Motto
Lembar Persembahan
Abstraksi
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Bagian Inti

BAB1 PENDAHULUAN
Latar Belakang Penelitian
Rumusan Masalah
Tujuan Penelitian
Manfaat Penelitian
Hipotesis Penelitian
Detinisi Operasional
Penelitian Terdahulu

ool lolol- -2

Sistematika Pembahasan

BAB II KERANGKA TEORETIK
A. Variabel X
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B. Variabel Y
C. Hubungan Antara Variabel
D. Kerangka Teoritis/Landasan Teoritis

BABIII METODE PENELITTIAN
1. PENELITIAN NON EKSPERIMEN (KORELASI,
KOMPARASI, SURVEY)
Variabel dan Definisi Operasional
Populasi, Sampel dan Teknik Sampling
Teknik Pengumpulan Data
Validitas dan Relialibilitas
Teknik Analisis Data

moowE

g

PENELITIAN EKSPERIMEN (RANDOMIZED
ATAU QUASI)

Variabel dan Definisi Operasional

Subjek Penelitian

Desain Eksperimen

Prosedur Eksperimen

Validitas Eksperimen

THOOW

Instrumen Penelitian

1. Alat Ukur/Instrumen Yang Digunakan
2. Validitas dan Reliabilitas Alat Ukur

G. Analisis Data

BABIV  HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
A. Paparan Data Penelitian
1. Deskripsi Objek Penelitian
2. Deskripsi Subjek Penelitian
3. Pengujian hipotesis
B. Analisis Data dan Pembahasan Hasil Penelitian

BAB V PENUTUP
A. Simpulan
B. Saran

Bagian Akhir
Daftar Rujukan
Lampiran-lampiran
Riwayat Hidup
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3. Penjelasan Isi Proposal dan Skripsi Penelitian Kuantitatif
BAGIAN AWAL
Halaman Sampul
Halaman sampul depan memuat: judul skripsi, tulisan skripsi, nama
penulis dan nomer induk mahasiswa, pembimbing, logo INSUD Lamongan,
nama lengkap instansi, bulan dan tahun penyelesaian skripsi. Contoh halaman
sampul dapat dilihat pada lampiran 1.

Halaman Judul

Halaman judul memuat: judul skripsi, tulisan skripsi, maksud pengajuan
skripsi, nama penulis dan nomer induk mahasiswa, logo INSUD Lamongan,
Nama lengkap instansi dan tahun penyelesaian skripsi. Contoh halaman judul
dapat dilihat pada lampiran 2.

Halaman Persetujuan Pembimbing

Halaman ini memuat tanda tangan persetujuan dari dosen pembimbing
dengan mengetahui Ketua Program Studi MPI INSUD Lamongan. Contoh
halaman persetujuan dapat dilihat pada lampiran 3.

Halaman Persetujuan dan Pengesahan Skripsi

Halaman ini memuat tanda tangan pembimbing, dan para penguji skripsi,
Rektor INSUD Lamongan, serta tanggal ujian. Contoh halaman pengesahan
dapat dilihat pada lampiran 4.

Pernyataan Keaslian Tulisan

Halaman ini memuat pernyataan keaslian tulisan yang berisi ungkapan
penulis bahwa isi skripsi yang ditulis adalah hasil karya pribadi bukan
merupakan pengambilan tulisan atau pikiran orang lain yang diakui sebagai
tulisan atau pemikiranya. Contoh halaman pernyataan keaslian tulisan dapat
dilihat pada lampiran 5.

Halaman Motto

Halaman ini memuat teks singkat dan padat tentang prinsip atau pedoman
berfikir dan beramal mahasiswa terkait dengan disiplin ilmu yang ditekuni.
Contoh halaman motto dapat dilihat pada lampiran 6.

Halaman Persembahan

Halaman ini berisi kalimat-kalimat pendek yang menunjukan kepada siapa
skripsi tersebut dipersembahkan untuk orang-orang yang berharga dan berjasa
dalam hidupnya. Contoh halaman persembahan dapat dilihat pada lampiran 7.
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Halaman Abstraksi

Abstrak merupakan inti sari dari skripsi. Pada halaman ini teks abstrak
disajikan secara singkat padat (750 karakter, diketik dengan ukuran 11 dan 1
spasi), inti sari skripsi yang mencakup latar belakang, masalah yang diteliti,
metode yang digunakan, hasil-hasil yang diperoleh, kesimpulan yang ditarik dan
saran yang diajukan. Contoh halaman abstrak dapat dilihat pada lampiran 8.

Kata Pengantar

Pada halaman ini berisi ucapan terima kasih penulis yang ditujukan kepada
perorangan, lembaga, organisasi, atau pihak-pihak lain yang telah membantu
pendidikan, penelitian dan penulisan skripsi, serta orang yang dianggap berjasa
dalam memperoleh gelar pendidikan yang dicapai. Contoh kata pengantar
dapat dilihat pada lampiran 9.

Daftar Isi

Daftar isi dimaksudkan untuk memberi gambaran secara menyeluruh
tentang isi skripsi dan sebagai petunjuk bagi para pembaca yang ingin langsung
melihat suatu bab atau sub bab judul. Di dalam daftar isi tertera urutan judul,
sub judul, dan anak sub judul disertai dengan nomor halamannya. Contoh
daftar isi dapat dilihat pada lampiran 10.

Daftar Tabel

Halaman daftar tabel memuat nomor tabel, judul tabel, serta nomer
halaman tempat pemuatan setiap tabel dalam teks. Judul tabel harus sama
dengan judul tabel yang terdapat dalam teks. Judul tabel yang memerlukan lebih
dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara judul tabel yang satu dengan
yang lainnya diberi jarak dua spasi. Contoh daftar tabel dapat dilihat pada
lampiran 11.

Daftar Gambar

Halaman daftar gambar dicantumkan nomor gambar, judul gambar, serta
nomer halaman tempat pemuatan setiap gambar dalam teks. Judul gambar
harus sama dengan judul gambar yang terdapat dalam teks. Judul gambar yang
memerlukan lebih dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara judul
gambar yang satu dengan yang lainnya diberi jarak dua spasi. Contoh daftar
gambar dapat dilihat pada lampiran 12.

Daftar Lampiran

Sama halnya dengan daftar tabel dan daftar gambar, daftar lampiran dibuat
jika skripsi dilengkapi dengan lampiran yang banyak. Daftar lampiran memuat
urutan judul lampiran dan nomor halamannya.
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BAGIAN INTI
BAB I PENDAHULUAN

Pendahuluan merupakan bab pertama dari skripsi yang dimaksudkan
untuk mengantarkan peneliti dalam menjawab pertanyaan yang diteliti, untuk
apa dan mengapa penelitian dilakukan. Pada bab pendahuluan memuat poin-
poin yang terdiri dari:

Latar Belakang Penelitian

Pada sub bab ini, diuraikan mengenai problematika yang melatar belakangi
mengapa penelitian dianggap penting untuk diteliti. Problematika harus disertai
dengan data empiris yang mendukung dan relevan, sementara problematika
tersebut relevan dengan situasi terkini, dan problematika tersebut
menunjukkan adanya kesenjangan antara harapan dan kenyataan.

Pada sub bab ini diuraikan pula mengenai pentingnya meneliti topik yang
dipilih, apa urgensi dari topik yang diteliti, didukung dengan hasil riset
sebelumnya dan teori (referensi yang memadai), dan hasil studi pendahuluan
sebelumnya (Validitasnya dapat dipertanggungjawabkan).

Rumusan Masalah

Pada bagian ini berisi pertanyaan-pertanyaan yang menjadi pokok
permasalahan dan pembahasan dalam penelitian yang ingin segera diperoleh
jawabannya. Rumusan masalah hendaknya disusun secara singkat, padat, jelas
dan dituangkan dalam bentuk kalimat tanya.

Tujuan Penelitian

Pada umumnya, penelitian dilakukan untuk menjawab permasalahan yang
dimunculkan. Oleh karena itu, tujuan penelitian seyogyanya sejalan dengan
rumusan masalah yang dikemukakan dalam penelitian. Misalnya, jika dalam
penelitian terdapat tiga rumusan masalah, maka tujuan penelitianya juga harus
ada tiga.

Manfaat Penelitian

Kegunaan penelitian ditulis selaras dengan tujuan penelitian. Oleh karena
itu, pada bagian ini harus menggambarkan kegunaan atau pentingnya penelitian
yang dilakukan terutama bagi pengembangan ilmu pengetahuan (kegunaan
teoritis) dan pelaksanaan pembangunan (kegunaan praktis) secara luas untuk
instansi pemerintah, lembaga swasta, masyarakat, dan sebagainya.

Hipotesis Penelitian

Hipotesis yang diajukan merupakan asumsi teoritis yang berfungsi sebagai
jawaban sementara terhadap permasalahan yang akan diteliti. Hipotesis
dirumuskan berdasarkan hasil dari kajian teori, hasil penelitian sebelumnya dan
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temuan-temuan yang relevan. Perlu diperhatikan bahwa, dalam penulisan

kajian pustaka disyaratkan menggunakan refrensi:

a. Merupakan sumber acuan primer atau berasal dari sumber aslinya

b. Bukan dari Blog yang tidak dapat dipertanggungjawabkan. Sumber yang
berasal dari skripsi hanya dapat digunakan pada hasil atau temuan yang
dihasilkan.

c. Merupakan sumber acuan yang mutakhir

Definisi Operasional

Definisi operasional diperlukan apabila diperkirakan akan timbul
perbedaan pengertian atau kekurangjelasan makna jika penegasan istilah tidak
diberikan. Oleh karena itu, pada bagian ini memberikan penjelasan mengenai
istilah-istilah yang digunakan agar dapat kesamaan penafsiran dan terhindar
dari kesalahpahaman, misalnya pendekatan, alat peraga, dan sebagainya.

Penelitian Terdahulu

Pada bagian ini perlu diuraikan penelitian yang sudah pernah dilakukan
oleh peneliti-peneliti terdahulu, sehingga dengan uraian tersebut dapat
memberikan penjelasan tentang persamaan dan perbedaan antara penelitian
yang sedang dilakukan dengan penelitian yang sudah dilakukan agar terhindar
dari plagiatisme. Minimal dengan mencantumkan 3 (tiga) penelitian terdahulu,
baik dari skripsi, tesis, disertasi, dan jurnal.

Sistematika Pembahasan

Pada bagian ini perlu dijelaskan sistimatika pembahasan skripsi dari bab
pertama sampai bab terakhir agar memudahkan pembaca untuk mengetahui isi
dari skripsi yang disusun.

BAB II KAJIAN PUSTAKA

Pada bab II ini terdiri dari (a). Konseptualiasi variable Y, (b)
Konseptualisasi variable X, (c) Hubungan atau perbedaan atau pengaruh antara
x dany, (e). Landasan teoritis.

Variabel Y (Konseptualisasi Variabel Y)

Pada sub bab ini menjelaskan konsepsi teoritis mengenai variable Y yang
diteliti, aspek-aspek dari variabel tersebut, faktor-faktor yang memengaruhi dan
segala hal yang berkaitan dengan variable Y. Dalam mengkaji konsep konsep
tersebut harus menggunakan refrensi yang didapat dari sumber aslinya.

Variabel X (Konseptualisasi variable X)

Pada sub bab ini menjelaskan konsepsi teoritis mengenai variable X yang
diteliti, aspek-aspek dan hal-hal yang berhubungan dengan variable yang
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diteliti. Dalam mengkaji konsepkonsep tersebut harus menggunakan referensi
yang didapat dari sumber aslinya

Hubungan Antara Variabel

Pada bagian ini menjelaskan dinamika keterhubungan atau perbedaan
antara variabel yang diteliti. Mengapa variabel y memiliki hubungan dengan
variable x. Dinamika hubungan dan perbedaan didukung dengan hasil
penelitian sebelumnya dan teori yang telah disusun di bagian kajian pustaka.

Kerangka Teoritis/Landasan Teoritis

Landasan teoritis berdasarkan teori yang digunakan untuk menjelaskan
dinamika variabel yang diteliti. Dalam landasan teoritis ini harus ada teori yang
menguraikan dinamika perilaku berdasarkan teori tersebut, didukung dengan
hasil penelitian sebelumnya untuk menguatkan logika teoritis tersebut. Dari
logika teoritis tersebut dapat memunculkan hipotesis.

BAB III METODE PENELITIAN

Bagi mahasiswa sarjana (S-1), skripsi yang menggunakan pendekatan
kuantitatif hendaknya menggunakan model diskriptif kuantitatif dan
penelitian inferensial (pengajuan hipotesis).

Dalam bab III ini penelitian yang menggunakan non eksperimen,
sistematikanya terdiri dari (1) Variabel penelitian dan Definisi operasional, (2)
Populasi, Sampel dan Teknik Sampling (3) Teknik Pengumpulan Data, (4)
Validitas dan Reliabilitas, dan (5) Analisis Data

Variabel Penelitian dan Definisi Operasional

Dalam sub bagian ini dijelaskan tentang variabel yang diteliti, apakah
variabel bebas yang diteliti dan variabel tergantungnya.

Definisi operasional berisikan penjelasan tentang pengertian variabel yang
diteliti sehingga dapat diamati dan diukur. Penjelasan tersebut mengacu pada
konsep atau definisi teoritis yang telah dirumuskan dalam kerangka teoritik.

Populasi, Sampel dan Teknik Sampling

Dalam sub bab ini dijelaskan tentang jumlah populasi dan karakteristik
populasi yang akan digunakan dalam penelitian. Setelah menjelaskan
populasinya diuraikan jumlah subjek yang akan digunakan dalam penelitian
(sampel) disertai dengan teknik pengambilan sampling apakah probability atau non
probability sehingga diketahui dengan jelas jumlah subjek yang akan diteliti.

Teknik Pengumpulan Data

Teknik pengumpulan data yang diuraikan hanya cara yang dipakai dalam
penelitian. Dalam bagian ini diuraikan bagaimana cara mengumpulkan data,
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apakah menggunakan alat tes, skala, angket terbuka sesuai dengan variabel yang
diteliti. Perlu dijelaskan pula kisi-kisi setiap alat ukur yang digunakan atau
disebut dengan Blue print.

Validitas dan Reliabilitas Data

Validitas alat ukur yang akan digunakan harus dijelaskan menggunakan
validitas apa, begitu juga dengan reliabilitas alat ukur. Untuk alat ukur yang
belum diketahui reliabilitasnya, misal peneliti baru membuat alat ukur wajib
melakukan #ry out, begitu juga untuk alat ukur hasil modifikasi, sementara alat
ukur yang digunakan merupakan alat ukur baku perlu menunjukkan nilai
koefisien reliabilitas. Pada sub ini, lebih dijelaskan bagaimana cara memperoleh
validitas dan reliabilitas alat ukur yang akan digunakan.

Analisis Data

Pada sub bab ini menjelaskan teknik analisis data yang akan digunakan
sesuai dengan hipotesis yang diajukan untuk diuji, misalnya menggunakan
analisis korelasional (product moment, sperman, kendall tau, uji t, analisis
regresi).

Dalam bab III penelitian yang menggunakan eksperimen,
sistematikanya terdiri dari (1) variabel Penelitian dan Definisi operasional, (2)
Subjek Penelitian, (3) Desain Eskperimen, (4) Prosedur Eksperimen, (5)
Instrtumen Penelitian, yang terdiri dari (a) alat ukur /instrument yang
digunakan, (b) Validitas dan reliabilitas alat ukur (6) Validitas Eksperimen, (7)
Analisis Data.

Variabel dan Definisi Operasional

Dalam sub bagian ini dijelaskan tentang variabel yang diteliti, yaitu variabel
bebas dan variable tergantung. Definisi operasional berisikan penjelasan
tentang pengertian variabel yang diteliti sehingga dapat diamati dan diukur.
Penjelasan tersebut mengacu pada konsep atau definisi teoritis yang telah
dirumuskan dalam kerangka teoritik. Dalam penelitian eksperimen pada
variabel bebasnya wajib atau harus dimanipulasi dan dijelaskan dalam definisi
operasional

Subjek Penelitian

Subjek penelitian digambarkan berdasarkan jumlah dan karakteristik yang
relevan dengan topik penelitian. Dalam subjek penelitian dijelaskan berapa
jumlah subjek yang akan digunakan dalam eksperimen. Karakteristik, serta
uraian tentang kesediaan subjek untuk dijadikan subjek penelitian.
Desain Eksperimen

Pada sub ini, diuraikan rancangan atau desain penelitian eksperimen yang
digunakan misalnya, apakah menggunakan rancangan guasi atau randomized.
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Dalam uraian tersebut dijelaskan alasan mengapa desain tersebut dipilih, dan
di rancangan yang dipilih ditunjukkan dalam bentuk notasi eksperimen.
Dijelaskan pula bagaimana penempatan subjek dalam kelompok kontrol
maupun kelompok eksperimen, disesuaikan dengan jenis eksperimen yang
digunakan. Misalnya, ketika menggunakan randomized, penempatan subjek
(random assignment ) dalam eksperimen yang akan dilakukan seperti apa.

Prosedur Eksperimen

Pada sub ini diuraikan tentang tahapan-tahapan atau prosedur pelaksanaan
eksperimen dari awal sampai akhir. Dijabarkan tentang apa dan bagaimana alur
eksperimen yang akan dilakukan.

Instrumen penelitian/pengukuran
Dalam pengukuran ini dijabarkan tentang instrumen atau alat ukur yang

akan digunakan untuk mengumpulkan data beserta validitas dan reliabilitas

Berikut penjelasan masing-masing:

a. Alat Ukur/Instrumen yang digunakan
Pada sub ini dijelaskan tentang instrumen atau alat ukur yang akan
digunakan. Dalam bagian ini diuraikan bagaimana cara mengumpulkan
data, apakah menggunakan alat tes, skala, angket terbuka sesuai dengan
variable yang diteliti. Perlu dijelaskan pula kisi-kisi setiap alat ukur yang
digunakan atau disebut dengan Blue print.

b. Validitas dan Realibilitas
Validitas alat ukur yang akan digunakan harus dijelaskan menggunakan
validitas apa, begitu juga dengan reliabilitas alat ukur. Untuk alat ukur yang
belum diketahui reliabilitasnya, misal peneliti baru membuat alat ukur
wajib melakukan #y out, begitu juga untuk alat ukur hasil modifikasi,
sementara alat ukur yang digunakan merupakan alat ukur baku perlu
menunjukkan nilai koefisien reliabilitas. Pada sub ini, lebih dijelaskan
bagaimana cara memperoleh validitas dan reliabilitas alat ukur yang akan
digunakan.

Validitas Eksperimen

Validitas ekspreimen merupakan kemungkinan kebenaran sebuah
kesimpulan, sejauh mana bukti yang relevan mendukung kebenaran atau
kesalahan kesimpulan tentang sesuatu itu. Dalam sub ini perlu dijelaskan
tentang validitas internal dan validitas eksternal. Validitas internal berkaitan
dengan apakah benar perlakuan eksperimental membuat perbedaan pada
variabel eksperimen tertentu dalam hal ini misalnya maturasi, historis, dlL
Validitas cksternal dalam cksperimen berkaitan dengan daya generalisasi,
apakah hasil eksperimen dapat digeneralisasi berkaitan dengan populasi,
setting, variabel perlakuan dan pengukurannya.
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Analisis data
Pada sub bab ini menjelaskan teknik analisis data yang akan digunakan
sesuai dengan hipotesis yang diajukan untuk diuji, misalnya menggunakan

analisis uji t, anova dan lain sebagainya.

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN

Pada bab IV ini terdiri dari : A. Paparan Data Penelitian (1) Deskripsi
subjek, (2) Deskripsi dan Reliabilitas Data, (3) Hasil, dan (4) Pembahasan.
Deskripsi Objek Penelitian

Pada bagian ini dipaparkan deskripsi tentang Profil objek (tempat)
penelitian yang meliputi; Sejarah Perkembangan, Profil, Visi dan Misi, Tujuan,
Target Capaian, Ciri Khas dari Objek Penelitian, Deskripsi tentang Pendidik,
Peserta Didik, dan Prestasi Capaian.

Deskripsi Subjek Penelitian

Sub bab ini menjelaskan banyaknya subjek menurut karakteristik subjek
yang relevan dengan variabel penelitian pada masing-masing kelompok.
Keunikan ciri subjek perlu dijelaskan agar pembaca memperoleh gambaran
mengenai perbedaannya dengan subjek penelitian lain dalam bidang yang
berdekatan. Bila Mana perlu, karena menyangkut ciri, karakteristik subjek dapat
dibuat dalam bentuk tabel/matrik yang memuat jumlah masing-masing citi.

Deskripsi dan Reliabilitas data

Sebelum melakukan pengujian hipotesis, data penelitian perlu disajikan
secara diskriptif untuk semua alat ukur yang digunakan. Deskripsi data memuat
paling tidak banyaknya subjek pada setiap sub-kelompok (n), skor rata-rata
(mean), deviasi standar atau varians. Seringkali rentang skor (range) beserta skor
minimal dan maksimal yang diperoleh juga perlu disajikan.

Yang juga perlu dijelaskan adalah peyajian koefisien reliabilitas alat ukur,
yaitu koefisien reliabilitas yang dihitung berdasar data penelitian. Hal ini harus
dilakukan walaupun dalam bab terdahulu telah diperlihatkan hasil estimasi
reliabilitas berdasar data uji coba.

Penyajian koefisien reliabitas untuk setiap variable perlu disertai dengan
penjelasan mengenai formula yang digunakan, besarnya varian skor atau
besarnya error standar pengukuran (standar error of measurement)

Hasil

Sub bab ini menjelaskan tentang pengunaan teknik-teknik statistika yang
digunakan untuk analisis data dan mengenai hasil pengujian (penolakan atau
penerimaan) untuk masing-masing hipotesis secara terpisah dan langsung
diikuti oleh kesimpulan hasil analisisnya.

20 | Program Studi Manajemen Pendidikan Islam, Fakultas Tarbiyah, INSUD Lamongan 2022



Pembahasan

Pembahasan merupakan penjelasan naratif tentang hasil pengujian
hipotesis yang diperoleh dan kesimpulannya. Penjelasan berkaitan dengan hasil
temuannya apakah sesuai dengan teori atau sebaliknya. Jika kesimpulan analisis
sesuai dengan teori maka perlu dikonfirmasi dengan teori dan hasil penelitian
yang sudah dibangun sebelumnya, dan kesimpulan analisis juga dibandingkan
dengan hasil analisis dari penelitian-penelitian terdahulu yang sejenis, terutama
bila hasil yang diperoleh tidak sejalan dengan penelitian terdahulu. Dalam
pembahasan, peneliti harus memperhatikan data dan fakta yang diperoleh
dilapangan serta harus mampu memberi alternatif penjelasan berupa
kemungkinan yang logis menyangkut temuannya.

BAB V PENUTUP
Bagian penutup terdiri atas: (1) Kesimpulan, dan (2) Saran

Kesimpulan
Kesimpulan merupakan pernyataan singkat dan tepat yang disarikan dari
hasil penelitian dan pembahasan yang sesuai dengan tujuan penelitian

Saran

Jika diperlukan, dapat dirumuskan saran yang dibuat berdasarkan
kesimpulan penelitian. Saran ditujukan kepada para audiens (subjek penelitian,
ahli, dll) dan peneliti dalam bidang sejenis, yang ingin melanjutkan atau
mengembangkan penelitian yang sudah diselesaikan, kepada instansi atau lokasi
penelitian, atau subjek penelitian.

BAGIAN AKHIR
Daftar Rujukan

Daftar rujukan dicantumkan sebagai sumber referensi agar pembaca dapat
mengetahui keseluruhan sumber rujukan yang digunakan dalam penelitian. Daftar
rujukan yang dimasukkan dalam rujukan pustaka harus sudah disebutkan dalam
Jfoomote. Artinya, bahan pustaka yang hanya digunakan sebagai bahan bacaan tetapi
tidak dirujuk dalam foofmote tidak dimasukan dalam daftar rujukan. Sebaliknya,
semua bahan pustaka yang disebutkan dalam foosnote skripsi harus dicantum dalam
daftar rujukan. Penulisan daftar rujukan menggunakan model turabian 8th edition
Contoh daftar rujukan dapat dilihat pada lampiran 14.

Lampiran-Lampiran

Lampiran hendaknya hanya berisi dokumen penting yang secara langsung
petlu disertakan dalam skripsi. Misalnya surat ijin penelitian, surat keterangan
telah melakukan penelitian, surat rekomendasi, dokumen penunjang dalam
penelitian dan lain sebagainya.

Panduan Penulisan Skripsi, Program Studi Manajemen Pendidikan Islam |21



Riwayat Hidup

Pada bagian ini beberapa hal yang perlu dimuat dalam riwayat hidup adalah
nama lengkap penulis, tempat tanggal lahir, riwayat pendidikan, pengalaman
organisasi dan lain sebagainya. Contoh format riwayat hidup dapat dilihat pada
lampiran 15.

B. Penelitian Kualitatif
1. Sistematika Isi Proposal Skripsi Penelitian Kualitatif

Bagian Awal
Halaman Sampul
Halaman Judul
Daftar Isi
Lembar Persetujuan Pembimbing

Bagian Inti

BAB I PENDAHULUAN
Latar Belakang Masalah
Rumusan Masalah
Tujuan Penelitian
Kegunaan Penelitian
Definisi Operasional
Batasan Penelitian
Penelitian terdahulu

TOmmoOowe

Sistematika Pembahasan

BAB IT KAJIAN PUSTAKA

oW >

BAB III METODE PENELITIAN
Pendekatan dan Jenis Penelitian
Deskripsi Latar Penelitian
Instrumen Penelitian
Data dan Sumber Data
Prosedur Pengumpulan Data
Teknik Analisis Data
G. Pemeriksaan Keabsahan Data

Bagian Akhir

Daftar Kepustakaan

TEHUOR e
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Lampiran-Lampiran
(termasuk estimasi waktu penelitian dan ox#/ine penelitian)

2. Sistematika Isi Skripsi Penelitian Kualitatif
Bagian Awal
Halaman Sampul
Halaman Judul
Lembar Persetujuan Pembimbing
Lembar Persetujuan dan Pengesahan Skripsi
Pernyataan Keaslian Tulisan
Lembar Motto
Lembar Persembahan
Abstraksi
Kata Pengantar
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar
Daftar Lampiran

Bagian Inti

BAB1 PENDAHULUAN
Latar Belakang Masalah
Rumusan Masalah
Tujuan Penelitian
Kegunaan Penelitian
Detfinisi Operasional
Batasan Penelitian
Penelitian Terdahulu
Sistematika Pembahasan

TOoTEmOowe

BABII KAJIAN PUSTAKA

BAB III METODE PENELITIAN
Pendekatan dan Jenis Penelitian
Deskripsi Latar Penelitian
Instrumen Penelitian

Data dan Sumber Data

mo o

Prosedur Pengumpulan Data
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F. Teknik Analisis Data
G. Pemeriksaan Keabsahan Data

BAB IV LAPORAN DAN ANALISIS HASIL PENELITIAN
A. Paparan Data Penelitian
1. Deskripsi Objek Penelitian
2. Paparan Data Temuan Penelitian
B. Analisis Data dan Pembahasan Hasil Penelitian

BABV PENUTUP

A. Simpulan
B. Saran
Bagian Akhir
Daftar Kepustakaan

Lampiran-Lampiran
Riwayat Hidup

3. Penjelasan Isi Proposal dan Skripsi Penelitian Kualitatif
BAGIAN AWAL
Halaman Sampul
Halaman sampul depan memuat: judul skripsi, tulisan skripsi, nama
penulis dan nomer induk mahasiswa, pembimbing, logo INSUD Lamongan,
nama lengkap instansi, bulan dan tahun penyelesaian skripsi. Contoh halaman
sampul dapat dilihat pada lampiran 1.

Halaman Judul

Halaman judul memuat: judul skripsi, tulisan skripsi, maksud pengajuan
skripsi, nama penulis dan nomer induk mahasiswa, logo INSUD Lamongan,
Nama lengkap instansi dan tahun penyelesaian skripsi. Contoh halaman judul
dapat dilihat pada lampiran 2.

Halaman Persetujuan Pembimbing

Halaman ini memuat tanda tangan persetujuan dari dosen pembimbing
dengan mengetahui Ketua Program Studi MPI INSUD Lamongan. Contoh
halaman persetujuan dapat dilihat pada lampiran 3.

Halaman Persetujuan dan Pengesahan Skripsi

Halaman ini memuat tanda tangan pembimbing, dan para penguiji skripsi,
Rektor INSUD Lamongan, serta tanggal ujian. Contoh halaman pengesahan
dapat dilihat pada lampiran 4.
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Penyataan Keaslian Tulisan

Halaman ini memuat pernyataan keaslian tulisan yang berisi ungkapan
penulis bahwa isi skripsi yang ditulis adalah hasil karya pribadi bukan
merupakan pengambilan tulisan atau pikiran orang lain yang diakui sebagai
tulisan atau pemikiranya. Contoh halaman pernyataan keaslian tulisan dapat
dilihat pada lampiran 5.

Halaman Motto

Halaman ini memuat teks singkat dan padat tentang prinsip atau pedoman
berfikir dan beramal mahasiswa terkait dengan disiplin ilmu yang ditekuni.
Contoh halaman motto dapat dilihat pada lampiran 6.

Halaman Persembahan

Halaman ini berisi kalimat-kalimat pendek yang menunjukan kepada siapa
skripsi tersebut dipersembahkan untuk orang-orang yang berharga dan berjasa
dalam hidupnya. Contoh halaman persembahan dapat dilihat pada lampiran 7.

Halaman Abstraksi

Abstrak merupakan inti sari dari skripsi. Pada halaman ini teks abstrak
disajikan secara singkat padat (750 karakter, diketik dengan ukuran 11 dan 1
spasi), inti sari skripsi yang mencakup latar belakang, masalah yang diteliti,
metode yang digunakan, hasil-hasil yang diperoleh, kesimpulan yang ditarik dan
saran yang diajukan. Contoh halaman abstrak dapat dilihat pada lampiran 8.

Kata Pengantar

Pada halaman ini berisi ucapan terima kasih penulis yang ditujukan kepada
perorangan, lembaga, organisasi, atau pithak-pihak lain yang telah membantu
pendidikan, penelitian dan penulisan skripsi, serta orang yang dianggap berjasa
dalam memperoleh gelar pendidikan yang dicapai. Contoh kata pengantar
dapat dilihat pada lampiran 9.

Daftar Isi

Daftar isi dimaksudkan untuk memberi gambaran secara menyeluruh
tentang isi skripsi dan sebagai petunjuk bagi para pembaca yang ingin langsung
melihat suatu bab atau sub bab judul. Di dalam daftar isi tertera urutan judul,
sub judul, dan anak sub judul disertai dengan nomor halamannya. Contoh
daftar isi dapat dilihat pada lampiran 10.

Daftar Tabel

Halaman daftar tabel memuat nomor tabel, judul tabel, serta nomer
halaman tempat pemuatan setiap tabel dalam teks. Judul tabel harus sama
dengan judul tabel yang terdapat dalam teks. Judul tabel yang memerlukan lebih
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dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara judul tabel yang satu dengan
yang lainnya diberi jarak dua spasi. Contoh daftar tabel dapat dilihat pada
lampiran 11.

Daftar Gambar

Halaman daftar gambar dicantumkan nomor gambar, judul gambar, serta
nomer halaman tempat pemuatan setiap gambar dalam teks. Judul gambar
harus sama dengan judul gambar yang terdapat dalam teks. Judul gambar yang
memerlukan lebih dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara judul
gambar yang satu dengan yang lainnya diberi jarak dua spasi. Contoh daftar
gambar dapat dilihat pada lampiran 12.

Daftar Lampiran

Sama halnya dengan daftar tabel dan daftar gambar, daftar lampiran dibuat
jika skripsi dilengkapi dengan lampiran yang banyak. Daftar lampiran memuat
urutan judul lampiran dan nomor halamannya.

BAGIAN INTI
BAB I PENDAHULUAN

Pendahuluan merupakan bab pertama dari skripsi yang dimaksudkan
untuk mengantarkan peneliti dalam menjawab pertanyaan yang diteliti, untuk
apa dan mengapa penelitian dilakukan. Pada bab pendahuluan memuat poin-

poin yang terdiri dari:

Latar Belakang Masalah
Sub bab ini berisi tentang permasalahan yang melatarbelakangi mengapa

penelitian ini dianggap penting untuk dilakukan, yang dijelaskan secara

komprehensif. Penjelasan ini mencakup:

a. Gambaran problematika real dan relevan dengan topik penelitian disertai
dukungan data-data empiris dan dokumentasi.

b. Alasan-alasan mengapa tema atau topik yang diteliti dipandang penting,
menarik, bermanfaat untuk diteliti serta dijelaskan pula bagaimana
kedudukan, dan relevansi tema ini bila dibandingkan dengan lingkup isu
penelitian yang lebih luas. Penjelasan ini harus didukung oleh referensi
yang (terutama) bersumber dari jurnal penelitian ilmiah, buku teks, hasil
penelitian pendahuluan (yang dapat dipertanggung-jawabkan validitas
hasilnya), serta sumber referensi lain yang relevan. Isi yang harus dicakup
dalam bagian ini dimulai dari kajian terhadap isu-isu yang menarik
perhatian, penjelasan tentang apa yang ingin difahami secara mendalam,
menunjukkan masih terdapat polemik, ketidak-sefahaman, pandangan-
pandangan baru yang masih berkembang, membahas interpretasi terhadap
hasil-hasil penelitian yang kemungkinan masih melewatkan isu-isu yang
menarik, bukti-bukti baru yang masih bersifat kontroversial, fihak-fihak
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yang dalam konteks penelitian ini suaranya cenderung masih terpinggirkan
atau tidak terwakili, kemungkinan-kemungkinan aplikasi baru, serta
kemungkinan sasaran audiens yang akan tertarik membaca dan
memanfaatkan penelitian ini.

Rumusan Masalah

Pada bagian ini berisi pertanyaan-pertanyaan yang menjadi pokok
permasalahan dan pembahasan dalam penelitian yang ingin segera diperoleh
jawabannya. Rumusan masalah hendaknya disusun secara singkat, padat, jelas
dan dituangkan dalam bentuk kalimat tanya.

Tujuan Penelitian

Pada umumnya, penelitian dilakukan untuk menjawab permasalahan yang
dimunculkan. Oleh karena itu, tujuan penelitian seyogyanya sejalan dengan
rumusan masalah yang dikemukakan dalam penelitian. Misalnya, jika dalam
penelitian terdapat tiga rumusan masalah, maka tujuan penelitianya juga harus
ada tiga.

Kegunaan Penelitian

Kegunaan penelitian ditulis selaras dengan tujuan penelitian. Oleh karena
itu, pada bagian ini harus menggambarkan kegunaan atau pentingnya penelitian
yang dilakukan terutama bagi pengembangan ilmu pengetahuan (kegunaan
teoritis) dan pelaksanaan pembangunan (kegunaan praktis) secara luas untuk
instansi pemerintah, lembaga swasta, masyarakat, dan sebagainya.

Definisi Operasional

Definisi operasional diperlukan apabila diperkirakan akan timbul
perbedaan pengertian atau kekurangjelasan makna jika penegasan istilah tidak
diberikan. Oleh karena itu, pada bagian ini memberikan penjelasan mengenai
istilah-istilah yang digunakan agar dapat kesamaan penafsiran dan terhindar
dari kesalahpahaman, misalnya pendekatan, alat peraga, dan sebagainya.

Batasan Penelitian

Batasan penelitian setidaknya memuat uraian singkat tentang tiga hal,
pertama batasan judul penelitian, kedua batasan waktu penelitian dan ketiga
batasan tempat penelitian.

Penelitian terdahulu

Pada bagian ini perlu diuraikan penelitian yang sudah pernah dilakukan
oleh peneliti-peneliti terdahulu, sehingga dengan uraian tersebut dapat
memberikan penjelasan tentang persamaan dan perbedaan antara penelitian
yang sedang dilakukan dengan penelitian yang sudah dilakukan agar terhindar
dari plagiatisme.
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Sistematika Pembahasan

Pada bagian ini perlu dijelaskan sistimatika pembahasan skripsi dari bab
pertama sampai bab terakhir agar memudahkan pembaca untuk mengetahui isi
dari skripsi yang disusun.

BAB II KAJIAN PUSTAKA

Dalam kajian pustaka perlu dijelaskan konseptualisasi tentang topik yang
dikaji yang memuat uraian dan kajian mengenai proposisi, teori, isu-isu baru
serta hasil-hasil penelitian. Isi kajian pustaka berupa kajian terhadap teori-teori
atau hasil-hasil penelitian yang relevan dengan fenomena yang diteliti yang
dilakukan secara selektif dan persuasi untuk menunjukkan apa yang selama ini
diketahui atau difahami secara umum, hal mana yang masih memerlukan
pendalaman lebih jauh, serta bagaimana signifikansi atau posisi penelitian yang
dilakukan bila dibandingkan dengan hasil penelitian yang ada dan teori yang
selama ini berlaku dalam menjelaskan fenomena yang dikaji. Literatur
digunakan untuk mendemonstrasikan keterbukaan peneliti terhadap
kompleksitas dan kedalaman fenomena yang diteliti, lebih dari sekedar
pengembangan sikap apriori peneliti terhadap fenomena yang diteliti. Fakta
serta referensi yang digunakan dalam tinjauan pustaka ini sedapat mungkin
diusahakan berasal atau menggunakan sumber acuan primer atau sumber
aslinya dan merupakan sumber kajian yang mempunyai tingkat relevansi dan
validitas yang tinggi dalam memahami fenomena penelitian yang dikaji serta
berupa sumber kajian yang paling mutakhir.

Perspektif teoritis memuat uraian teoti yang digunakan untuk menjelaskan
dinamika perilaku atau pola perilaku dari fokus atau topik yang diteliti. Teori
digunakan untuk meneropong secara teoristis atas topik atau fokus yang dikaji.

BAB III METODE PENELITTIAN

Pada bab ini berisi pokok-pokok bahasan tentang metodologi penelitian
yang digunakan sebagai pijakan dalam melaksanakan kegiatan penelitian. Pada
bab ini memuat poin-poin yang terdiri dari :

Pendekatan dan Jenis Penelitian

Pendekatan dan jenis penelitian berisi penjelasan tentang perspektif
penelitian yang digunakan sesuai dengan tujuan-tujuan penelitian dan
perspektif yang dikuasai peneliti, misalnya: Fenomenologi, Grounded Theory,
studi kasus, Etnograpi, dan naratif. Perspektif penelitian yang digunakan akan
diterjemahkan dalam prosedur pelaksanaan penelitian yang dilakukan.

Deskripsi Latar Penelitian

Bagian ini menjelaskan gambaran umu dari lokasi penelitian dimana
peneliti melakukan sebuah penelitian. latar penelitian mendeskripsikan
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karakteristik tempat serta konteks yang digunakan sebagai ajang penelitian.
Nama lokasi penelitian sebaiknya disamarkan untuk menjaga kesejahteraan
subjek yang diteliti.

Instrumen Penelitian

Pada bagian ini perlu dikemukakan instrumen yang digunakan dalam
penelitian, serta dijelaskan alasan pemilihan instrumen tersebut. Instrumen
penelitian dapat diambil dari instrumen yang sudah baku, atau instrumen. yang
sudah baku tetapi diadaptasi, atau instrumen yang dikembangkan sendiri oleh
peneliti.

Data dan Sumber Data

Pada bagian ini Data dan sumber data yang dikumpulkan sebaiknya
disebutkan secara rinci baik jenis, sumber, maupun jangka waktunya. Data dan
Sumber Data yang dikumpulkan secara garis besar dapat dibagi menjadi dua,
yaitu: (1) Data Primer, yaitu data yang dikumpulkan, diolah dan disajikan oleh
peneliti dari sumber utama, (2) Data Sekunder, yaitu data yang dikumpulkan,
diolah, dan disajikan oleh pihak lain, yang biasanya dalam bentuk publikasi atau

jurnal.

Prosedur Pengumpulan Data

Pada bagian ini dikemukakan prosedur dalam pengumpulan data yang
digunakan dalam penelitian. misalnya prosedur penggunaan observasi,
wawancara, dan dokumentasi, yang dilakukan secara sistematis dan terstruktur.

Teknik Analisis Data

Pada bagian analisis data diuraikan proses pelacakan dan pengaturan
transkrip-transkrip wawancara, catatan lapangan, dan bahan-bahan lain.
Analisis ini melibatkan pengerjaan, pengorganisasian, pemecahan dan sintesis
data serta pencarian pola, pengungkapan hal yang penting, penentuan apa yang
dilaporkan. Dalam penelitian kualitatif, analisis data dilakukan selama dan
setelah pengumpulan data, dengan teknik-teknik misalnya analisis wacana,
analisis taksonomi, atau analisis tema.

Pemeriksaan Keabsahan Data

Bagian ini memuat uraian-uraian tentang usaha-usaha peneliti untuk
memperoleh keabsahan temuannya. Agar diperoleh temuan dan intepretasi
yang absah, peneliti perlu menambah waktu kehadirannya di lapangan,
memperdalam observasi, atau menerapkan triangulasi. Triangulasi dapat
dilakukan dengan menggunakan beberapa sumber, metode, peneliti, teori, atau
pembahasan sejawat dan pakar.
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BAB IV LAPORAN DAN ANALISIS HASIL PENELITIAN
Pada bagian ini hasil penelitian dijelaskan dengan cara: (1) Paparan data
penelitian, (2) Paparan data temuan penelitian, (3) pembahasan hasil penelitian

Paparan Data Penelitian

Pada bagian ini perlu dipaparkan data dan temuan-temuan yang diperoleh
dari hasil penelitian. Paparan data disajikan dengan topik sesuai dengan
pertanyaan-pertanyaan penelitian dan hasil penelitian. Paparan data dapat
diperoleh dari hasil pengamatan, wawancara, dokumen dan lain sebagainya.
Dan kemudian dapat disajikan dalam bentuk uraian, pola, tema, klasifikasi,
sehingga paparan data menjadi rapi dan teratur. Yang meliputi:

1. Deskripsi Objek Penelitian
Pada bagian ini dipaparkan deskripsi tentang Profil objek (tempat)
penelitian yang meliputi; Sejarah Perkembangan, Profil, Visi dan Misi,
Tujuan, Target Capaian, Ciri Khas dari Objek Penelitian, Deskripsi
tentang Pendidik, Peserta Didik, dan Prestasi Capaian.

2. Paparan Data Temuan Penelitian
Bagian ini berisi paparan temuan data hasil penelitian pada objek penelitian
dengan berdasarkan rumusan masalah yang ada.

Analisis Data dan Pembahasan Hasil Penelitian

Pada bagian analisis data dan pembahasan hasil penelitian diuraikan analisis
terhadap temuan hasil penelitian yang merupakan buah pikiran mahasiswa
penyusun skripsi. Kemudian didialogkan atau dicati korelasi /relevasi antara
temuan penelitian dengan teori-teori yang ada. Pemaparan analisis hasil penelitian
disesuaikan dengan hasil penelitian dan diurutkan sesuai dengan rumusan masalah.

BAB V PENUTUP
Kesimpulan

Kesimpulan penelitian merukapan rangkuman hasil analisis yang telah
diuraikan, kemudian dijabarkan secara konseptual dan harus terkait langsung
dengan rumusan masalah dan tujuan penelitian yang dilakukan.

Saran

Saran yang diajukan harus bersumber pada temuan penelitian,
pembahasan penelitian dan kesimpulan penelitian. Saran yang diajukan
hendaknya bersifat rinci, spesifik dan operasional. Saran dapat ditujukan
kepada perguruan tinggi, lembaga pemerintah maupun swasta, atau pihakpihak
lain yang dianggap layak.
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BAGIAN AKHIR
Daftar Kepustakaan

Daftar kepustakaan dicantumkan sebagai sumber referensi agar pembaca
dapat mengetahui keseluruhan sumber rujukan yang digunakan dalam
penelitian. Daftar kepustakaan yang dimasukkan dalam rujukan pustaka harus
sudah disebutkan dalam foofnote. Artinya, bahan pustaka yang hanya digunakan
sebagai bahan bacaan tetapi tidak dirujuk dalam fooznote tidak dimasukan dalam
daftar kepustakaan. Sebaliknya, semua bahan pustaka yang disebutkan dalam
Jfootnote skripsi harus dicantum dalam daftar kepustakaan. Daftar kepustakaan
menggunakan model turabian 8th edition Contoh daftar kepustakaan dapat
dilihat pada lampiran 14.

Lampiran-Lampiran

Lampiran hendaknya hanya berisi dokumen penting yang secara langsung
perlu disertakan dalam skripsi. Misalnya surat ijin penelitian, surat keterangan
telah melakukan penelitian, surat rekomendasi, dokumen penunjang dalam

penelitian dan lain sebagainya.

Riwayat Hidup

Pada bagian ini beberapa hal yang perlu dimuat dalam riwayat hidup adalah
nama lengkap penulis, tempat tanggal lahir, riwayat pendidikan, pengalaman
organisasi dan lain sebagainya. Contoh format riwayat hidup dapat dilihat pada
lampiran 15.

ETIKA DALAM PENELITIAN

Etika dalam penelitian ini adalah seperangkat aturan yang mengatur mahasiswa terkait

dengan izin pelaksanaan penelitian, cara menulis dan mengutip hasil penelitian, dan

cara mengacu referensi. Berikut akan dijelaskan masing-masing:

Izin Pelaksanaan Penelitian

A.

Mahasiswa wajib menyertakan surat kesediaan dari subjek atau responden yang

akan terlibat dalam penelitian. Terkait dengan surat kesediaan tersebut dapat

dirinci sebagai berikut:

1.

Penelitian yang menggunakan jenis penelitian kuantitatif, dengan strategi non
cksperimen wajib menunjukkan surat ijin lembaga, sementara mahasiswa yang
menggunakan strategi eksperimen perlu memperoleh surat ijin lembaga dan
informant consent (surat kesediaan responden).

Penelitian yang menggunakan jenis penelitian kualitatif dengan strategi apapun
wajib menunjukkan informant consent (surat kesediaan subjek ).

Cara Menulis dan Mengutip

1.

Jenis Kutipan
Kutipan dibedakan atas kutipan langsung dan kutipan tidak langsung.

Kutipan langsung adala pinjaman pendapat dengan mengambil secara lengkap
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kata demi kata, kalimat demi kalimat dari sebuah teks asli. Kutipan tidak
langsung adalah pinjaman pendapat seorang pengarang atau dari pendapat
tokoh terkenal berupa intisari atau ikhtisar dari pendapat tersebut.
2. Prinsip-Prinsip Pengutipan
Prinsip-prinsip pengutipan yang harus diperhatikan pada waktu membuat
kutipan adalah:
a. Jangan mengadakan perubahan
Pada waktu melakukan kutipan langsung, tidak boleh mengubah kata-
kata atau teknik dari teks aslinya. Bila penulis menganggap perlu
mengadakan perubahan, misalnya ada kata penting yang perlu dicetak tebal,
cetak miring atau garis bawah, maka penulis harus memberi keterangan
bahwa cetak miring, cetak tebal dan garis bawah itu, dia yang mengubah.
Caranya adalah dengan memberi tanda kurung segi empat |[.....] kata yang
diubah.
b. Jika ada kesalahan
Jika dalam teks asli terdapat kesalahan, baik kesalahan ejaan, kesalahan
ketik, atau tata bahasa, penulis tidak boleh langsung membetulkan kasalahan-
kesalahan tersebut. Ia harus mengutip apa adanya. Namun demikian, penulis
diperbolehkan mengadakan perbaikan atau catatan terhadap| keslahan itu.
Catatan perbaikan itu ditempatkan diantara dua kurung segi empat diikuti tiga
ketukan [...], dibelakang kata yang salah tersebut. Dalam kurung segi empat
tersebut ditulis kata latin sic, yang berarti penulis tidak betanggung jawab
terhadap kesalahan tersebut, dia sekedar mengutip apa adanya. Sic = guarantee
that passage has been quoted correctly. Contoh: mencari bentuk kata yang
mengandung makan [makna. sic], kata makan salah, mestinya makna.
c. Menghilangkan bagian kutipan
Penulis Penulis diperbolehkan menghilangkan bagian-bagian tertentu
dalam kutipan dengan syarat tidak mengubah makna aaslinya, baik sbagian
maupun keseluruhan dari teks.
Ada dua cara untuk menghilangkan bagian tertentu dari teks, yaitu
mengganti bagian yang dihilangkan dengan tiga titik berspasi, bila yang
dihilangkan itu kurang dari satu alinea, dan jika bagian yang dihilangkan
lebih dari satu alinea maka bagian yang dihilangkan diganti dengan 4 titik
berspasi.

3. Langkah-Langkah Mengutip
a. Kutipan Langsung
Kutipan langsung berupa teks asli dari sumber rujukan tanpa ada
perubahan. Untuk memastikan keakuratan terjemahan dengan teks asli,
kutipan langsung dari sumber rujukan yang tidak berbahasa Indonesia perlu
ditulis teks aslinya, Contoh: teks al-Qur’an, hadis, atau teks dokumentatif.
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Berdasarkan sumbernya, kutipan langsung yang terdiri atas satu sampai
dengan tiga baris ditulis dengan cara:
1) Diapit tanda petik ganda;
2) Jarak antar baris dua spasi; dan
3) Disatukan dalam teks
Contoh:

Menurut  Koentjaraningrat, “Nilai gotong royong sering

menghambat karena menimbulkan gagasan bahwa kemajuan suatu

komunitas juga harus dinikmati bersama’ !

Sedangkan kutipan langsung yang lebih dari tiga baris ditulis cara:
1) Tidak diapit dengan tanda petik ganda;
2) Jarak baris satu spasi
3) Disajikan terpisah dari teks yang mendahului dengan jarak dua spasi.
4)  Dimulai dari ketukan ke tujuh terhitung dari teks kutipan.
Contoh:

Dalam penulisan karya ilmiah di perguruan tinggi, Sudjana
berpendapat:
Banyak ragam cara dan notasi menulis karya ilmiah, bahkan
telah ada yang dibakukan di perguruan tinggi. Dengan
pembimbing sama-sama mempunyai wawasan dan
kesatuan bahasa mengenai cara, tehnik penulisan, maupun
kerangka isi tulisannya..."
Penjelasan ini menunjukkan adanya berbagai macam corak

cara-penulisan yang dibakukan di perguruan tinggi yang satu sama

lain berbeda.

b. Kutipan Tidak Langsung
Kutipan tidak langsung atau disebut parafrase adalah kutipan yang
beruopa isi pokok pikiran dari sumber rujukan yang ditulis dengan bahasa
pengutip. Jika sumber kutipan ditulis dalam bahasa asing (Arab, Inggtis, atau
bahasa asing yang lain) kutipan tidak langsung dapat ditulis dengan bahasa
Indonesia. Kutipan semacam ini ditulis dengan cara:
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1) Dintegrasikan dalam teks tanpa diapit tanda petik.
2) Jarak spasi ganda sehingga tampak seolah-olah bukan kutipan.
Contoh:

Berbahasa dan bernalar merupakan dua aktivitas yang tidak dapat
dipisahkan. Berkenaan dengan itu, ketika seseorang berbahasa, ia
sesungguhnya sedang mengaktualisasikan hasil proses bernalar. Oleh
karena itu, ketidakjelasan pesan yang disampaikan seseorang melalui
bahasa dapat disebabkan oleh ketidakteraturan proses penalaran.'
Dengan demikian, pemberdayaan potensi dasar seseorang perlu

diarahkan kepada .........

c. Kutipan al-Qur’an dan Hadis
Kutipan al-Qur’an, Hadits dan lafadz-lafadz Arab lainnya, ditulis
lengkap dengan huruf nasakh beserta harakatnya tanpa digaris bawahi.
Kutipan ini ditulis dengan jarak dua spasi dari teks yang mendahului dan
teks terjemahan yang mengikutinya. Sementara itu, teks terjemahan ayat-
ayat al-Qur’an dan hadis sebagai kutipan langsung ditulis dengan jarak satu
spasi dan dipisahkan dalam jarak dua spasi dari kutipan ayat sebelumnya.
Contoh:

Kata mendidik sudah digunakan pada zaman nabi Muhammad saw
seperti yang telah dituliskan dalam al-Qur’an surat al-Isra>" ayat 24

sebagai berikut:

wd

5 50501 G JAT s 1 (ait s

Y ¢ |haio 3l LS LT &5

7

Artinya: Dan rendahkanlah dirimu terhadap mereka berdua dengan
penuh kesayangan dan ucapkanlah: "Wahai Tuhanku,
kasihilah mereka keduanya, sebagaimana mereka berdua telah
mendidik aku waktu kecil"2
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C. Teknik Perujukan

1.

3.

Skripsi Program Studi Manajemen Pendidikan Islam menggunakan foomnote (catatan
kaki) dan di akhir (setelah bab penutup) disertakan Daftar Kepustakaan/Rujukan.

Style yang digunakan dalam penulisan rujukan menggunakan turabian 8"
edidon  (http://www.press.uchicago.edu/books/turabian/turabian citation-

guide.html).

Untuk penulisan rujukan secara otomatis disarankan menggunakan software

Mendeley Desktop atau Zotero Standalone.

Dalam penulisan catatan kaki (footnote) dalam penulisan skripsi program studi

Manajemen Pendidikan Islam Institut Pesantren Sunan Drajat Lamongan terdapat

beberapa prinsip yang perlu diperhatikan, antara lain:

1.

Dipisahkan dari teks sebelumnya dengan jarak dua spasi dengan menggunakan
garis sepanjang 15 spasi dari margin kiri.

Antar catatan kaki dalam suatu halaman, serta antara catatan kaki pertama
dengan garis pemisah berjarak satu spasi.

Penomoran dengan angka Arab, dimulai dari margin kiri.

Penomoran catatan kaki dimulai dan diurutkan perbab. Artinya setiap berganti
bab, catatan kaki selalu dimulai dengan nomor satu.

Penempatan catatan kaki tidak boleh melampau margins bawah. Jadi, tulisan
catatan kaki paling akhir pada suatu halaman berjarak 3 cm dari sisi kertas
terbawah.

Nomor catatan kaki diketik setelah tujuh ketukan dari margins kiri bagi teks
skripsi berhuruf latin dan margins kanan bagi teks berhuruf Arab, nomor
diangkat sedikit (tanpa diikuti titik) dilanjutkan teks catatan kaki. (urutan nomor
dan letak catatan kaki tersebut telah tersedia secara otomatis dalam sistem
komputerisast).

Nama pengarang ditulis sesuai dengan aslinya (tidak mendahulukan nama
belakang). Segenap gelar akademik yang berada didepan dan/atau dibelakang
nama seseorang tidak dicantumkan dalam catatan kaki.

M. Quraish Shihab, Wawasan al-Qur'an (Bandung: Mizan, 1998), 97.
’M. Ahmad Hanafi, Sebuah Pengantar Teologi Islam (Jakarta: Pustaka Media al-Husna,
1999), 142.

Detail penulisan rujukan baik untuk catatan kaki (footnote) dapat dilihat sebagai

berikut:

a.

Catatan dengan sumber buku teks dengan satu penulis, ditulis dengan urutan:
nomor catatan kaki nama penulis (ditulis sesuai aslinya tanpa mendahulukan
nama akhir), tanda koma, judul buku (ditulis dalam cetakan miring (ialic) atau
digaris bawahi perkata jika dengan menggunakan ketik manual), kurung buka,
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tempat kota terbit, titik dua, spasi, nama penerbit, tanda koma, spasi, tahun
penerbitan, kurung tutup, tanda koma, spasi, nomor halaman, dan tanda titik.
Contoh:

"Mitsuo Nakamura, The Crescent Arises Over Bayan Tree: A Study of the Mubammadiyah
Movement in a Central Javanese Town (Yogyakarta: Gajahmada Press, 1983), 45.

Jika sumber buku teks ditulis oleh dua penulis hingga tiga orang, maka
penulisannya sebagai berikut:

Peter Morey and Amina Yaqin, Framing Muslims: Stereotyping and Representation after 9/ 11
(Cambridge, MA: Harvard University Press, 2011), 52.

Jika sumber buku teks ditulis oleh empat penulis atau lebih, maka pengarang
pertama kemudian diikuti dengan et al., sebagai pengganti nama-nama lain
yang tidak disebutkan. Adapun penulisannya sebagai berikut:

Jay M. Berstein et al., At and Aesthetics after Adorno (Berkeley: University of California
Press, 2010), 276.

b. Jika kutipan kedua langsung mengikuti kutipan pertama, unsur catatan kaki
yang ditulis berupa kata Ibid (singkatan dari Ibidem) dalam bentuk cetakan
tegak, tanda titik, tanda koma, langsung nomor halaman sumber kutipan bila
kutipan kedua berbeda dengan nomor halaman kutipan pertama. Contoh:

IMitsuo Nakamura, The Crescent Arises Over Bayan Tree: A Study of the Mubammadiyah
Movement in a Central Javanese Town (Yogyakarta: Gajahmada Press, 1983), 45.

2Ibid., 32.

3bid.

c. Jika kutipan sudah diselingi sumber lain, unsur catatan kaki yang dicantumkan
adalah nama akhir penulis, tanda koma, dua kata awal judul buku, tanda titik

dua kali, tanda koma, spasi, nomor halaman, dan tanda titik. Contoh:

Nana Sudjana, Tuntunan Penyusunban Karya Ilmiah: Makalah Skripsi-Tesis-Disertasi
(Bandung: Sinar Baru, 1991), 105.

2Mitsuo Nakamura, The Crescent Arises Over Bayan Tree: A Study of the Mubammadiyah
Movement in a Central Javanese Town (Yogyakarta: Gajahmada Press, 1983), 45.

3 Sudjana, Tuntunan Penynsunan.., 106.
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d. Jika seorang pengarang memiliki dua karya tulis atau lebih dan disebutkan
untuk pertama secara berurutan dalam nomor catatan kaki, nama penulis
urutan kedua diganti dengan kata Idem. Tanda titik koma digunakan untuk
memisahkan kata idem dengan kata atau angka yang mengakhiri catatan kaki
sebelumnya. Contoh:

"Hasbi al-S{iddieqy, Pedoman Shalat (Jakarta: Bulan Bintang: 1992), 12; Idem, Rabasia-
Rabhasia Shalat (Bandung: Karisma, 1984), 89.

e. Jika sebuah sumber kutipan berasal dari buku yang ditulis oleh pengarang Arab
Klasik dan Pertengahan dan pengarang tersebut dikenal pembaca melalui satu
nama, meskipun sebenarnya memiliki nama-nama lebih dari satu maka unsur
nama dalam catatan kaki yang ditulis berupa nama yang terkenal saja. Contoh:

'al-Ghazali, Ihya>’ al-Ulw=m al-Di>n (Damaskus: Da>r al-Fikr, 1980), 98.

f. Berbeda dengan itu, jika secara kebetulan nama pengarang satu sama dengan
nama pengarang lain yang buku atau artikelnya digunakan sebagai sumber
kutipan, nama diri (giwen name) perlu disebutkan dalam catatan kaki. Contoh:

"Abu> H{amid al-Ghazali>, a/-Mustasfa min lim al-Usyu>1, Vol 2 (Kairo: Matba’ al-
Bulag, 1976), 89.

Muh}ammad al-Ghazali>, a/-Sunnah al-Nabawiyah Bayna Abl Figh wa Abl al-Hadi>t)
(Kairo: Da>r al-Shurug, 1990), 78.

g. Jika sumber kutipan berasal dari al-Qur’an, unsur catatan kaki yang ditulis
berupa kata al-Qur’an tanpa cetak miring atau digaris bawahi, tanda koma,
nomor surat, titikk dua, nomor ayat, dan tanda titik (nomor surat dan nomor
ayat menggunakan Arab. Bukan angka Romawi). Jika dalam satu nomor catatan
kaki terdapat dua atau lebih kutipan al-Qur’an, unsur catatan kaki yang ditulis
sama dengan kutipan pertama tanpa menyebutkan kata al-Qur’an lagi. Di
antara kedua catatan kaki itu dicantumkan tanda titik koma sebagai pemisaah.
Catatan kaki untuk kutipan selanjutnya ditulis kata Ibid, tanda titik, tanda koma,
nomor surat, tanda titik dua, nomor ayat, dan tanda titik. Jika sudah diselingi
sumber lain, kata al-Qur’an ditulis kembali seperti awal. Contoh:

I al-Qut’an, 2:34; 12:4.
21bid., 5: 14.
3Sudjana, Tuntunan Penyusunan..., 106.
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4al-Qutr’an, 12:13.

h. Kutipan dari terjemahan al-Qur’an maka ditulis dengan mencantumkan al-
Qur’an terjemah dari Kementerian Agama Republik Indonesia, al-Qur’an dan
Terjemahnya ditulis miring (7#alic), buka kurung, kota terbit, titik dua, spasi,
penerbit koma, spasi tahun terbit dan tutup kurung, tanda koma, spasi dan
halaman pengutipan disertai tanda titik. Contoh:

Kementerian Agama Republik Indonesia, a-Qur'an dan Terjemabnya (Jakarta: Mizan,
2019), 256.

2Sudjana, Tuntunan Penyusunan.., 106.

?Kementerian Agama Republik Indonesia, a~-Qur'an dan Terjemabnya.., 257.

i. Kutipan hadis Nabi harus diambil dari kitab aslinya dengan urutan: nama
penulis/pengarang hadis, tanda koma, judul kitab hadis ditulis miring (#alic),
tanda buka kurung, kota penerbit, tanda titik dua, spasi, penerbit, tanda koma,
spasi, tahun terbitan, tanda tutup kurung, tanda koma, spasi, nomor halaman
pengutipan, tanda titik. Contoh:

IAhmad bin Hambal, Musnad al-Ima>m ibn Hanbal (Beirut: Muassasah Risa>lah,
1995), 265.

j. Kutipan atas kutipan, catatan kaki ditulis sumber pertama dan sumber kedua
yang dipisahkan tanda titik-koma, Misalnya mengutip karya al-Nawawi (sumber
pertama) melalui atau bersumber pada buku Muhammad Kabul (sumber
kedua). Contoh:

Imam Nawawi, a/-Majmn’ Sharakh al-Mubadzdzab, Vol. 5 (Jeddah: Maktabah al-
Irsha>d, 1950), 34; Muhammad Kabul, Riwayat Kesabaran Sababat (Surabaya: Bina Ilmu, 1985),
16.

k. Jika sebuah sumber kutipan dari buku terjemahan dari bahasa asing, penulisan
unsur catatan kaki sesuai dengan teknik penulisan catatan kaki sebagaimana
umumnya, namun judul buku ditulis sesuai judul buku terjemahannya, bukan
judul aslinya. Setelah itu, tanda koma, kata “terj” (singkatan terjemahan) yang
diakhiri tanda titik dan ditkuti nama penerjemahnya dalam urutan nama asli.
Contoh:

IC. Snouk Hurgronje, Islam di Hindia Belanda, tetj. S. Gunawan (Jakarta: Bhatara
Aksara, 1983), 45.
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l. Jika kutipan berasal dari artikel dalam sebuah buku, unsur catatan kaki yang
ditulis berupa nama pengarang sesuai dengan urutan aslinya, tanda koma, tanda
kutip buka, judul artikel tanpa cetak miring atau digaris bawahi perkata, tanda
kutip tutup, kata “dalam” Judul buku yang ditulis miring atau digaris bawahi
perkata, tanda koma, kata “ed” yang berarti “editor”, nama editor dalam urutan
sesuai dengan aslinya, tanda kurung buka, tempat penerbit, titik dua, spasi,
nama penerbit, tanda koma, spasi, tahun penerbitan, tanda kurung tutup, tanda
koma, spasi, nomor halaman dan tanda titik. Contoh:

!Abdus Subhan, “Social and Religious Reform Movement in the 19 th Century
Among the Muslim” dalam Social ang Religions Movement, ed. S.P. Sen (Calcutta: Institut of his
torical Studies, 1979), 486.

m. Jika kutipan dari kata pengantar atau pengantar, prolog atau sejenisnya dalam
sebuah buku, maka penulisannya dengan urutan: Nama Penulis, tulisan
“Pengantar dalam” Judul Buku diketik miring (7#a/ic), oleh nama pemberi
pengantar, spasi, tanda tutup buka, tempat terbitan, tanda titik dua, tanda koma,
spasi, penerbit, tanda koma, spasi, tahun terbitan, tanda kurung tutup, tanda
koma, spasi, nomor halaman disertai tanda titik. Contoh:

'Willian Cronon, Pengantar dalam The Republik of Nature, oleh Mark Fiege (Seattle:
University of Washington Press, 2012), ix.

n. Jika kutipan berasal dari buku yang tersedia lebih dari satu versi dan diterbikan
secara elektronik tidak diketahui halamannya namun diketahui alamar URL.nya

maka ditulis sebagaimana contoh berikut.

Isabel Wilkerson, The Warmth of Other Suns: The Epic Story of America’s Great Migration
(New York: Vintage, 2010), 183-84, Kindle.

2Philip B. Kurland and Ralph Lerner, eds., The Founders' Constitution (Chicago:
University of Chicago Press, 1987), chap. 10, doc. 19, diakses 15 Oktober 2011, http://press-
pubs.uchicago.edu/founders/.

3Joseph P. Quinlan, The Last Economic Superpower: The Retreat of Globalization, the End of
American Donzinance, and What We Can Do abont It New York: McGraw-Hill, 2010), 211, diakses
12 Nopember 2012, ProQuest Ebrary.

o. Jika kutipan berasal dari artikel jurnal ilmiah, unsur catatan kaki yang
dicantumkan berupa nama pengarang sesuai dengan susunan aslinya, tanda
koma, tanda kutip buka, judul artikel tanpa cetak miring atau digaris bawahi
perkata, tanda kutip tutup, tanda koma, nama jurnal yang dicetak miring atau
digaris bawahi perkata, tanda koma, nomor jurnal dalam bentuk angka Arab,
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kurung buka, bulan, dan tahun penerbitan, kurung tutup, tanda titik dua, spasi,
nomor halaman, dan tanda titik. Contoh:

1George Maksidi, “The Hanbali School and Sufism” Humaniora Islamica, Vol 2 No. 1
(Januari, 1974): 61.

p. Jika kuripan berasal dari artikel jurnal ilmiah yang diterbitkan secara online dan
atau dicantumkan alamat URLnya atau DOInya maka ditulis sebagaimana
contoh berikut.

'Anastacia Kurylo, "Linsanity: The Construction of (Asian) Identity in an Online
New York Knicks Basketball Forum," China Media Research 8, no. 4 (October 2012): 16,
diakses 9 Maret 2013, Academic OneFile.

2Campbell Brown, "Consequentialize This," Ethics 121, no. 4 (July 2011): 752,
diakses 1 Desember 2012, http://dx.doi.org/10.1086/660696.

q. Jika sumber kutipan dari Encyclopaedia, unsur catatan kaki berupa nama
penulis Entry, tanda koma, tanda kutip buka, judul Entry, tanda kutip tutup,
tanda koma, nama Encyclopaedia, Vol ( Volume), tanda titik, ed (editor), tanda
koma, et. al. (jika diperlukan), kurung buka, tempat terbit, titik dua, nama
penerbit, tanda koma, tahun penerbitan, tanda kurung tutup, tanda koma,
nomor halaman, dan tanda titik. Contoh:

TAJ. Wensink, “Kufr,” The Encyclopaedia of Isiam, vol. 7, ed. M. Tha. Houtsma, et. al.
(Leiden: E.J. Brill, 1987), 234

r. Kutipan yang diambil dari skripsi, tesis, dan disertasi yang tidak diterbitkan,
unsur catatan kaki yang tulis berupa nama penulis dalam bentuk urutan asli,
tanda koma, tanda kutip buka, judul skripsi, tesis, dan disertasi tanpa cetak
miring atau tanda garis bawah perkata, tanda kutip tutup, tanda koma, tanda
kurung buka, kata skripsi, tesis stau disertasi, tanda tittk dan koma, nama
perguruan tinggi, tempat perguruan tinggi, tahun penulisan skripsi, tesis atau
disertasi, tanda kurung tutup, tanda koma, spasi, nomor halaman, dan tanda
titik. Contoh:

!Muslih, “Implementasi Integrasi Agama dan Sains (Studi Pembelajaran Ayat-Ayat
Kauwniyah di SMA Trensains Pesantren Tebuireng 2 Jombang)” (Tesis., Universitas Islam
Negeri Sunan Ampel Surabaya, Surabaya, 2016), 35.
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s. Jika unsur identitas-tempat, nama, tahun penerbitan tidak ada dalam sebuah
buku atau jurnal, maka harus dicantumkan tanda t.t. (tanpa tempat [penerbit]),
t.p. (tanpa nama [penerbit]), atau t.t. (tanpa tahun [penerbitan|). Tanda tanya
(?) juga dapat dicantumkan bila ada unsure identitas yang diragukan. Contoh:

U al-Nawawi, al-Majmn’, Sharakh al-Muhadzdzab, vol, 5 (t.t.: al-Maktabah al-Salafiyah,
1950), 34.

2 H.AR. Gibb, Modern Trends in Isiam (Chichago: t.p., 1947), 67.

38.D. Gtein, Studies in Islanic History and Institution (Leiden: E.J. Brill, t.t.), 34.

4 Abd. Chaliq, Dinamika Islam (Surabaya: ?, 2001), ?

t. Sebagai catatan, cara penulisan sumber Arab dengan sumber non-Arab sedikit
berbeda. Dalam penulisan identitas sumber, misalnya, eksistensi translitersi
Arab-Indonesia harus diterapkan secara tepat sesuai dengan aslinya. Akan
tetapi, nama tempat penerbitan disesuaikan dengan nama Indonesia. Khusus
buku-buku Arab terbitan klasik yang tidak disebutkan nama kota, nama tempat
terbit diganti nama negara. Contoh:

Ubn S{alah, Fatawa wa al-Masa>’il Ibn S{alab > al-Tafi>r wa al-Hadi>th wa al-
Usu=>l al-Figh, Vol 1 (Beirut: Dar al-Ma’rifah, 1986), 56.

u. Dalam pengutipan dalam artikel buku bunga rampai penulisan catatan kakinya
hampir sama dengan pengutipan artikel jurnal. Nama pengarang sesuai urutan
dan tanpa gelar, koma, spasi, tanda kutip buka, judul artikel dengan tulisan biasa
(tegak), tanda kutip tutup, koma, spasi, tulisan kata “dalam” judul buku yang
ditulis miring, spasi, tulisan singkatan “ed” (editor), spasi, nama editor, spasi,
kurung buka, tempat penerbit, titik dua, spasi, nama penerbit, koma, spasi,

tahun penerbitan, kurung tutup, spasi, nomor halaman, dan titik. Contoh:

!Muktafi Sahal, “Islam Agama Damai”, dalam Antologi Kajian Islam, ed. Abdul Kadir
(Surabaya: Pascasarjana UIN Sunan Ampel Surabaya, 2001), 24.

v. Sumber yang berasal dari surat kabar, majalah dan sejenisnya penulisan catatan
kakinya adalah nama penulis, koma, spasi, judul artikel yang diletakkan dalam
tanda petik, koma, spasi, nama surat kabar atau sejenisnya yang diketik miring,
spasi, kurung buka, tanggal, spasi, bulan, spasi, dan tahun penerbitan, kurung
tutup, koma, spasi, nomor halaman, dan titik. Contoh:

"Muhammad Syakir, “Reformasi”, Jawa Pos (23 Oktober 2006), 5.

2M. Wahyudi, “Seratus Hari Jadi Apa?”, Gatra (18 Februari 2020), 13.

SElisabeth Bumiller and Thom Shanker, "Pentagon Lifts Ban on Women in
Combat," New York Times, 23 Januari 2013, diakses 24 Februari 2013,
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http://www.nytimes.com/2013/01/24/us/pentagonsays-it-is-lifting-ban-on-women-in-
combat.html.

w. Sumber data dari artikel internet, dari blog atau website penulisan catatan
kakinya adalah nama pengarang, koma, spasi, tanda kutip buka, judul artikel
(ditulis tegak), tanda kutip tutup, koma, spasi, tulisan “dipos pada”, spasi,
tanggal pos artikel tersebut, bulan, tahun, tanda koma, spasi tulisan “diakses”,
spasi, tanggal akses, spasi bulan akses, spasi tahun akses, spasi, alamat website
secara lengkap dan indeks yang menunjuk kepada artikel tersebut, spasi kata
“pada” spasi jam aksis diakhiri WIB dan tanda titik. Contoh:

Muhammad Syakir, “Kajian Ilmu Kalam di IAIN”, dipos pada 20 Oktober 2016,
diakses 20 Juli 2019, http:www.ditpertais.net/artikel/syakitO1.asp pada 02:35 WIB.

x. Penulisan catatan kaki dari hasil wawancara adalah nama narasumber, koma,
spasi, tulisan kata “Wawancara” yang diketik miring, koma, spasi, tempat
wawancara, koma, spasi, tanggal, bulan dan tahun wawancara, dan titik. Tulisan
“pada” (waktu rentang wawancara), diakhiri dengan tanda titik. Contoh:

!Ahmad Hadi Susanto, Wawancara, Surabaya 24 Maret 2019. Pada 15.00-16.15 WIB.

y. Jika kutipan sumber berasal dari hasil dokumentasi maka penulisan catatan
kakinya langsung pada keterangan dokumen tersebut, disertai keterangan tahun
dokumen. Contoh:

Dokumen Kurikulum SMA TRENSAINS Tebuireng Jombang Tahun 2018.

z. Jika sumber kutipan atau data berasal dari hasil pengamatan atau observasi
lapangan, maka ditulis dengan urutan: teks “Observasi”, lokasi atau tempat
dilaksanakannya observasi, koma, spasi, tanggal, spasi, bulan, spasi, tahun,
dilaksanakannya observasi, diakhiri dengan tanda titik. Contoh:

!Observasi, di Kampus INSUD Lamongan, 20 Oktober 2019.

aa.Jika sumber kutipan berasal dari artikel/paper yang dipresentasikan pada
sebuah pertemuan (misal: perkuliahan) atau konferensi, maka ditulis dengan
urutan: nama penulis, tanda koma, tanda petik buka, judul artikel, tanda petik
tutup, spasi teks “Paper dipresentasikan pada”, forum tempat penyajian, tanda
koma, lembaga penyelenggara, tanda koma, kota tempat diselenggarakannya,
tanda koma, spasi, tanggal, spasi, bulan, spasi tahun, dan titik. Contoh:
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1Rachel Adelman, “Such Stuff as Dreams Are Made On": God's Footstool in the
Aramaic Targumim and Midrashic Tradition” Paper dipresentasikan pada The Annual Meeting
for the Society of Biblical Literature, Pascasarjana UIN Sunan Ampel Surabaya, 6-7 Nopember
2019.

bb. Jika sumber kutipan berasal dari dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan

oleh suatu penerbit tanpa penulis dan lembaga, ditulis sebagai berikut: judul
atau nama dokumen dicetak miring, tanda kurung buka, tempat penerbit, titik
dua, spasi penerbit, koma, spasi tahun tebit, tanda kurung tutup, tanda koma,
spasi, nomor halaman, dan tanda titik. Contoh:

'Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 tabun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Jakarta: Pustka Setia, 2004), 16.

cc. Jika sumber kutipan berasal dari dokumen suatu lembaga dan ditulis atas nama

dd.

lembaga yang bersangkutan ditulis sebagai berikut: nama lembaga, koma, judul
buku yang ditulis miring (7alic), spasi, kurung buka, tempat lembaga yang
menerbitkan, titik dua, spasi, nama lembaga yang menerbitkan, koma, spasi,
tahun penerbitan, tutup kurung, koma, spasi nomor halaman yang dirujuk dan
titik. Contoh :

"Pusat Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, Pedoman Penulisan Laporan Penelitian
(Jakarta: Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, 2000), 145.

Jika sumber kutipan berasal dari e-mail atau text message, maka penulisan catatan
kakinya dengan urutan: nama pengirim ezail, koma, teks “pesan e-mail kepada
penulis”, koma, tanggal e-mail, spasi bulan e-mail, spasi tahun e-mai/ dan tanda
titik. Contoh:

Tmam Suprayogo, pesan email kepada penulis, 20 Juli 2019.

ee. Jika sumber kutipan berasal dari postingan di jejaring sosial media (Twitter,

Instagram, Facebook, atau yang sejenisnya), maka penulisan catatan kaki dengan
urutan: nama penulis, tanda koma, sosial media asal sumber kutipan (dengan teks
“Twitter post” atau yang sejenisnya), tanda koma, tanggal pos spasi bulan pos,
spasi tahun post, buka kurung, jam pos, tanda tutup kurung, tanda koma, teks
“diakses pada”, tanggal akses, spasi bulan akses, spasi tahun akses, tanda koma,
spasi alamat URL akun media sosial yang diakses. Contoh:

1Sarah Palin, Twitter pos, 25 Agustus 2019 (10:23 p.m.), diakses pada 4 September
2019, http:/ /twitter.com/sarahpalinusa.
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tf. Jika sumber kutipan berasal dari CD, seperti al-Maktabah al-shamilah, tetapi

terdapat sumber asli berupa buku, maka catatan kaki harus mengutip langsung
dari buku aslinya. Namun jika berbentuk dari file CD-ROM, maka penulisan
catatan kaki dengan urutan: nama penulis, tanda koma, judul artikel ditulis
dalam tanda kutip, koma, judul CD yang ditulis miring, koma, “vol/versi” (jika
ada), kurung buka, “CD-ROM?”, titik dua, spasi, judul CD, koma, “Digital”,
koma, tahun, kurung tutup, koma, spasi halaman, dan titik. Contoh:

IKrashen, S. et. al., “Age, Rate and Eventual Attainment in Second Language
Acquisition”, TESOL Quarterly, vol. 13 (CD-ROM: TESOL Quarterly, Digital, 1998), 73-82.

D. Daftar Rujukan

Ada beberapa prinsip yang perlu diperhatikan dalam penulisan daftar rujukan

atau kepustakaan, sebagai berikut:

1.

Daftar rujukan/kepustakaan sebagaimana ketetapan institusi dalam penulisan
skripsi mahasiswa, minimal dengan mencantumkan sebanyak 25-30 referensi
yang terdiri dari buku, jurnal, dan lain sebagainya.

Penulisan daftar rujukan atau kepustakaan diurutkan sesuai dengan huruf
abjad, dari nama pengarang dengan mendahulukan nama keluarga atau nama
yang dikenal.

Penulisan daftar rujukan atau kepustakaan secara umum diurutkan: kata
kedua dari nama penulis, tanda koma, kata pertama nama penulis, tanda titik,
judul buku ditulis miring (/alic), tanda titik, spasi, kota terbit, tanda titik dua,
spasi, penerbit, tanda koma, spasi tahun terbit, diakhiri tanda titik.

Nama pengarang yang menggunakan partikel (misal: al, asy, as atau lainya),
harus ditulis dibalik . Contoh: al-Ghazali, harus dibalik menjadi Ghazali (al),
kemudian diurut berdasarkan abjad G.

Nama buku dan banyak jilid buku (jika ada) dicetak miring (Iza/ic). Contoh:

Hambka. Tafsir Al-Azhar. Jakarta: Pustaka Panjimas, 1989.
As-Siddiqi, TM Hasbi. Tafsir An-Nur, jilid 4. Jakarta: Bulan Bintang, 1958.

Jika terdapat seorang pengarang, tetapi mempunyai banyak karangan, maka
penulisannya adalah sebagai berikut:

Siddiqi (as), TM Hasbi. Tafsir An-Nur, jilid 4. Jakarta: Bulan Bintang, 1958.
. AlIslam. Jakarta: Bulan Bintang, 1960.
Jika pengambilan bersumber dari penerbit dari penerbitan berkala yang tidak
ada pengarangnya, berita atau tajuk rencana, maka penulisanya sebagai
berikut:
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Kompas, Nomor . . . .. Tahun..... , 23 maret 2002, Kolom. . .., hlm...

Berikut contoh secara rinci penulisan daftar rujukan atau kepustakaan:

DAFTAR RUJUKAN

Abu Zaid, Nasr Hamid. Tekstualitas al-Qur'an: Kritik Terbadap Ulnnnl Qur'an.
Terj. Khoiron Nahdliyyin. Yogyakarta: LkiS, 2001.

Affandi, Bisri. “Shaykh Ahmad al-Shurkati: His Role in al-Irshad Movement.”
Tesis., McGill University, Montreal. 1976.

Brown, Campbell. "Consequentialize This." Ezhies 121, no. 4 (July 2011): 749-
71. Diakses pada 1 Desember 2012.
http://dx.doi.org/10.1086/660696.

Dhahabi (al), Muhammad Husayn. a/-Tafsir wa al-Mufassirin, Vol. 3. Kairo:
Dar al-Kutub al-Hadithah, 1962.

Hodgson, Marshall. The Venture of Isiamz 1. Chicago: The University of Chicago
Press, 1974.

Ismail, Faisal. ““The Nahdlatul Ulama: Its Early History and Contribution to

the Establishment of Indonesian State.” Journal of Indonesian Islam,
Vol. 05, No. 02 (December, 2011), 247-282.

Kholish, Ahmad. “Pergeseran Orientasi Ideologi Keagamaan Kaum Priyai:
Studi Konversi Paham Abangan-Santri Masyarakat Muslim Blitar.”
Disertasi., IAIN Sunan Ampel Surabaya, Surabaya, 2011.

Kohlberg, Etan. “Imam and Community in the Pre-Ghayba Period.” Dalam
Authority and Political Culture in Shi’ism, ed. Said Amir Arjomand.
Albany. NY: State University of New York Press, 1988.

Laffan, Michael. The Makings of Indonesian Isam: Orientalism and the Narration of
a Sufi Past. Princeton and Oxford: Princeton University Press, 2011.

Madjid, Nurcholish. “Ibn Taymiyya on Kalam and Falsafa: A Problem of
Reason and Revelation in Islam.” Disertasi., The University of
Chicago, 1984.

Wensink, A. J. “Kufr.” The First Encyclopaedia of Islam, Vol. 7, ed. M. Th.
Houtsma, et al. Leiden: E. J. Brill, 1987.
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Zainiyati, Husniyatus Salamah. “Landasan Fondasional Integrasi Keilmuan di
UIN Maulana Malik Ibrahim Malang dan UIN Sunan Ampel
Surabaya.” Islamica, Vol. 10, Nomor 1 (September, 2015), 248-276.

E. Pedoman Transliterasi
Transliterasi dalam penulisan karya ilmiah baik untuk penulisan makalah,
jurnal, skripsi, tesis, dan disertasi merupakan salah satu hal yang sangat penting
dalam etika penulisannya. Ada langkah yang perlu dilakukan dalam penulisan
transliterasi Arab-Indonesia, sebagai berikut:

1. Download jenis huruf (#ype font) Times New Arabic di google kemudian instal
font tersebut di microsoft office word.

2. Untuk menulis garis di atas huruf kecil yakni dengan meletakkan simbol >
di depan huruf dan pastikan jenis hurufnya Times New Arabic. Contoh: a>
menjadi a>

3. Untuk menulis garis di atas huruf Kapital/Besar yakni dengan meletakkan
simbol < di depan huruf dan pastikan jenis hurufnya Times New Arabic.
Contoh: A< menjadi A<

4. Untuk menulis titik yang ada di bawah huruf kecil yakni dengan meletakkan
simbol } di depan huruf dan pastikan jenis hurufnya Times New Arabic.
Contoh: a} menjadi a}

5. Untuk menulis titik yang ada di bawah huruf Kapital/Besar yakni dengan
meletakkan simbol { di depan huruf dan pastikan jenis hurufnya Times New
Arabic. Contoh: A{ menjadi A{

Transliterasi Arab-Indonesia Program Studi Manajemen Pendidikan Islam
Institut Pesantren Sunan Drajat Lamongan, sebagai berikut:

| ) b t}
o b b 7}
o t ¢ ¢
e th ¢ gh
c J o f
d h} ¢ q
¢ kh R k
> d J |
> dh ¢ m
) r o n
5 z P w
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o S A h
P sh : )
o s} % y
o d}
Sumber :  Kate L. Turabian, A Manual of Writers of Term Paper, Theses, and

Dissertations (Chicago and London: The University of Chicago Press, 1987)

Untuk menunjukkan bunyi hidup panjang (madd), maka caranya dengan
menuliskan coretan hotisontal (macron) di atas huruf, seperti >, I>, dan U> (! s,
dan ). Bunyi hidup dobel (dipthong) Arab ditransliterasikan dengan menggabungkan
dua huruf “ay” dan “aw”, seperti layyinah, lawwa>mah. Kata yang berakhiran ta>
marbU>t}ah dan berfungsi sebagai S}ifat (modifier) atau mud}a>f ilayh

ditransliteraasikan dengan “ah” sedangkan yang berfungsi sebagai mud}a>f

ditransliterasikan dengan “at”

Lampiran 1
Lampiran 2
Lampiran 3
Lampiran 4
Lampiran 5
Lampiran 6
Lampiran 7
Lampiran 8
Lampiran 9

Lampiran 10 :
: Contoh Tabel

Lampiran 11

Lampiran 12 :
Lampiran 13 :
Lampiran 14 :
: Contoh Halaman Daftar Rujukan/Kepustakaan

Lampiran 15

Lampiran 16 :
Lampiran 17 :
Lampiran 18 :

LAMPIRAN-LAMPIRAN

: Contoh Halaman Sampul Depan

: Contoh Halaman Judul

: Contoh Halaman Persetujuan Pembimbing Skripsi
: Contoh Halaman Pengesahan

: Contoh Halaman Pernyataan Keaslian

: Contoh Halaman Motto

: Contoh Halaman Persembahan

: Contoh Intisari/ Abstract

: Contoh Kata Pengantar

Contoh Halaman Daftar Isi

Contoh Gambar
Contoh Daftar Lampiran
Contoh Halaman Kajian Pustaka

Contoh Halaman Riwayat Hidup
Contoh Lembar Pengajuan Judul
Contoh lembar Bukti Penyerahan Skripsi
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Lampiran 1 : Contoh halaman sampul

JUDUL SKRIPSI

SKRIPSI

Ukuran Logo
Panjang: 6
Lebar: 6

Oleh:

NAMA MAHASISWA
NIM :

PROGRAM STUDI MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM
FAKULTAS TARBIYAH
INSTITUT PESANTREN SUNAN DRAJAT LAMONGAN
TAHUN 2022
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Lampiran 1 : Contoh halaman sampul

MANAJEMEN KURIKULUM PONDOK PESANTREN
(STUDI KOMPARASI DI PONDOK PESANTREN SUNAN
DRAJAT LAMONGAN DAN PONDOK PESANTREN
NURUL JADID PAITON PROBOLINGGO)

SKRIPSI

Oleh:

SULTAN MUHAMMAD
NIM:20132355658475451

PROGRAM STUDI MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM
FAKULTAS TARBIYAH
INSTITUT PESANTREN SUNAN DRAJAT LAMONGAN
TAHUN 2022
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Lampiran 2 : Contoh halaman judul
MANAJEMEN KURIKULUM PONDOK PESANTREN
(STUDI KOMPARASI DI PONDOK PESANTREN SUNAN
DRAJAT LAMONGAN DAN PONDOK PESANTREN
NURUL JADID PAITON PROBOLINGGO)

SKRIPSI

Diajukan untuk Memenuhi Sebagian Syarat Memperoleh Gelar Sarjana
Pendidikan (S.Pd) dalam [Imu Manajemen Pendidikan Islam

Oleh:

SULTAN MUHAMMAD
NIM:20132355658475451

PROGRAM STUDI MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM
FAKULTAS TARBIYAH
INSTITUT PESANTREN SUNAN DRAJAT LAMONGAN
TAHUN 2022
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Lampiran 3 : Contoh halaman persetujuan pembimbing
PERSETUJUAN PEMBIMBING

Lamp : 4 (empat) eksemplar

Hal

Lamongan, 22 Oktober 2022

: Persetujuan Ujian Proposal/Munagosyah SKripsi

Kepada

Yth. Bapak Ketua Prodi Manajemen Pendidikan Islam
Institut Pesantren Sunan Drajat (INSUD)
Lamongan Jawa Timur

Assalamulaiakum Wr. Whb.

Setelah kami baca dan teliti kembali, dan telah diadakan perbaikan
sesuai petunjuk dan arahan kami, maka kami berpendapat bahwa
Proposal/Skripsi saudara :

Nama

NIM

Tahun Angkatan
Program Studi
Judul

: Sultan Muhammad

: 2013127290498

2013

: Manajemen Pendidikan Islam (MPI)

. MANAJEMEN KURIKULUM PONDOK
PESANTREN  (STUDI KOMPARASI DI
PONDOK PESANTREN SUNAN DRAJAT
LAMONGAN DAN PONDOK PESANTREN
NURUL JADID PAITON PROBOLINGGO)

telah memenuhi syarat untuk diajukan dalam ujian proposal skripsi/sidang
munagosyah skripsi pada Prodi Manajemen Pendidikan Islam untuk itu,
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575 Ot asie 2 Qs i ?’ &,
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"Dan hendaklah ada di antara kamu segolongan umat
yang menyeru kepada kebajikan, menyuruh kepada
yang ma'ruf, dan mencegah dari yang mungkar, mereka
itulah orang-orang yang beruntung”
(Q.S. Ali Imran: 104)

Sabaritu |ndah, lkhlas itu Mt{jarab,

lstiqomah itu K aromah
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ABSTRAKSI

Sultan Muhammad, 2018. Manajemen Strategi Koperasi Pondok Pesantren Langitan
Kecamatan Widang Kabupaten Tuban. Skripsi Program Studi Ekonomi Syari’ah.
Institut Pesantren Sunan Drajat (INSUD) Lamongan. Pembimbing | : H. Ahmad Afan
Zaini, S.Pd., M.M., M.Pd., Pembimbing II : Siswadi, S.Ag., S.Pd., M.Pd.1

Kata Kunci: Strategi, Manajemen, Koperasi, Bisnis, Financial

Pondok Pesantren Langitan Widang Tuban merupakan salah satu Pondok
Pesantren tertua di Indonesia yang dalam dakwahnya memiliki koperasi Pondok
Pesantren yang cukup berkembang dengan unit usaha yang cukup banyak misalnya
pertokoaan, Usaha Pembayaran PLN, Usaha Air Mineral Kemasan, dan usaha jual
beli pupuk. Keberadaan Koperasi tersebut membawa dampak yang signifikan
terhadap perkembangan financial Pondok Pesantren, yakni dengan berkembangnya
Pondok Pesantren di bidang fisik maupun non fisik. Maka untuk memotret
bagaimana upaya atau strategi koperasi tersebut bertahan ditengah persaingan yang
sangat ketat dan memksimalkan fungsinya bagi Pesantren, maka dilakukannlah
penelitian ini.

Penelitian ini bertujuan menjawab beberapa rumusan masalah; 1) Bagaimana Strategi mangjemen
koperasi sebagai unit bisnis dalam upaya pengembangan financial Pondok Pesantren Langitan Widang Tuban?. 2)
Apa saja faktor penghambat dan pencorong dalam pengembangan koperasi Pondok Pesantren sebagai unit bisnis
dalam upaya pengembangan financial Pondok Pesantren Langitan Widang Tuban?

Jenis penelitian ini termasuk penelitian kualitatif, yang menghesilken data dan dianalisis dengan
menggunakan metode deskriptifyang disesuiaikan Kaperasi Pondok Pesantren Langitan Widang Tuban. Datayang
dihimpun menggunakan teknik wawancara, observasi, dan dokumentasi.

Hasil dari penelitian ini, bahwa strategi menajemen yang ada di Kopontren Langitan Widang Tuban
merupakan usaha-usaha mewujudkan peranan koperasi dalam mevwujudkan kemajuan Pondok Pesantren dan
membantu masyarakat sekitar Pondok Pesantren dalam pemenuhan keutuhannya yang mana transaksinya
menggunakan manajemen syar’i dengan sistem sedekah senilai harga barang, Adapun usaha-usaha terselout dlibuat
melalui tahap-ahap perencanaan yaitu: tehap analisis lingkungan masyarakat, tahap analisis sarana atal sumber daya
yang dimiliki koperasi, tahap identifikasi adanya ketidakseimbangan dan yang terakhir adaleh tahap penyusunan
rencanastrategis untuk menseimbangkan. Upaya koperasi sebagai unit bisnis pesantren adalah dengan menjalankan
unit usaha antara lain; usaha pertokoan, unit usaha produksi air mineral KESAN, unit usaha pupuk organik, usaha
pokok dan usaha pembayaran PLN. Yang dijalankan sesuai dengan empat acuan pelaksanaan yang bersifat
antisipatif dan membangun sebagai fakior pendukung dalam keefekifan pelaksanaan rencana strategis. Adapun
faktor pendukungnya adalah pengasuh Pesantren memberikan keleluasaan untuk mengoperasikan jalannya
perekonomian dli koperasi. Sedangkan fakior penghambat dalam pengemboangan Kopontren adalah kurangnya
perhatian pengurus pesantren dengan keberadaan dan perkembangan koperasi, karena disibukkan oleh kepentingan

lain.

Adapun dari hasil penelitian tersebut disarankan untuik kedepannya kopontren bisa menambah beberapa
unit usaha untuk meningkatikan financial Pesantren diantaranya dengan membuka unit usaha Tour & Travel (Haji
dan Umrah) dan membuka unit usaha wakaf tunal wakaf tunai tersebut diinvestasikan dalam wujud saham ataul
deposito, sehingga nilal uang tet3p terpelinara dan menghesilkan keuntungan dalam jangka: panjang untuk
perkembangan financial Pesantren.
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Tabel 1.1 Jumlah Mahasiswa INSUD

Tahun Putra Putri Jumlah
2008 33 52

2009
2010
2011

2012
2013
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Gambar 1.1 lokasi INSUD Lamongan
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